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Bienvenue

Le projet Major 2000 s'est inscrit dés les premiers jours de son lancement dans une
démarche de qualité totale, et ce dans un contexte propice a une mutiplication des
contraintes humaines, physiques et intellectuelles. Elles se sont manifestées, parfois avec
virulence, et nous avons su les surmonter et en tirer de riches enseignements.

La publication de la deuxieme édition revue et augmentée du guide Major 2000 au moment
ou le projet Major 2000 amorce une nouvelle phase de son développement est pour nous
l'occasion de dire notre gratitude a tous ceux dentre vous, chefs d'établissement,
enseignants et amis, qui nous ont fait confiance, et contribué de maniére active au
développement, a la richesse fonctionnelle, et a la vulgarisation de la suite Major 2000.
Nous vous en sommes fort reconnaissants.

Ce guide est concu comme un livre de référence, et en temps que tel traite de tous les
aspects relatifs a la prise en main, au paramétrage, a I'utilisation et a I'administration du
progiciel Major 2000.

Nous dédions ce guide a Monsieur Guy MBESOT, Directeur du College BESSIEUX de

Libreville au Gabon pour la période 1989 — 1999, qui nous a été d’'un soutien immense et
multiforme au moment ou nous en avions le plus besoin.

Installation de major 2000

Major 2000 est disponible sous environnement Windows 95/98/2000/NT, et fonctionne en
monoposte ou en mode client/serveur.

Utilisation en monoposte

Pour une utilisation en monoposte :
1. Insérer le support d'installation (CD ou diskette) dans le lecteur approprié (D: ou A:)
2. Cliquer sur Démarrer/Exécuter

3. Taper la commande : A:l\setup.exe (resp D:\Setup) au cas ou le support d'installation est une
diskette ou un CD

Le programme d'installation s'enclenche, et il ne vous reste plus qua préciser
éventuellement le répertoire d'installation. Par défaut les fichiers nécessaires a I'exécution
de Major 2000 sont rangés dans le répertoire C:\Program Files\Major.



Utilisation en mode client/serveur
Pour une utilisation en mode client/serveur :

m Installer Major 2000 sur le poste serveur tel que décrit précédemment (utilisation en
monoposte).

m Partager le répertoire d'installation, et attribuer les droits de lecture et d'écriture sur ce
répertoire a tous les usagers ou postes clients ayant acces au logiciel Major.

m  Sur chacun des postes clients, Installer le logiciel Major 2000 et exécuter I'utilitaire de
configuration de base de données Borland : C:\Program files\Borland\Common
files\BDE\BDECFG32.exe.

m Rediriger le PATH de l'alias de base de données vers le répertoire d'installation de
Major 2000 sur le serveur.

m  Préciser également le chemin du fichier commun de contréle du répertoire réseau
(PDOXUSRS.net), disponible par défaut a la racine du serveur.

L'installation en mode client/serveur supposant la bonne manipulation de I'utilitaire de configuration de
base de données Borland, et des fichiers associés (IDAPI32.cfg, PDOXUSRS.net), on ne saurait trop
vous conseiller de vous faire assister par un professionnel de votre choix.



Le menu structure peut étre considéré comme le noyau de Major 2000. Il regroupe les
fonctions de base pour une adaptation du logiciel aux spécificités de votre établissement.
Notamment la saisie : des matieres, des professeurs, des salles de cours, des classes, des
éleves, du programme des classes, des utilisateurs, des paramétres.

Le menu structure donne accés au sous-menu Paramétres qui regroupe des
fonctionnalités plus fines, base de tout paramétrage réussi. Celles-ci constituent la premiére
étape du processus de paramétrage Major 2000. Il s'agit notamment des fonctions :

Etablissement
Codification des matricules
jours ouvrables
tranches horaires
niveaux

Périodes

séquences

types de notes
groupes de matiere
frais de scolarité
catégories comptables
baremes d'appréciation

pays/régions
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Etablissement

Cette fonction permet d'identifier I'établissement exploitant le logiciel et de renseigner les
premiéres particularités académiques.

@ Etablizzement

|dentification | Egmpléments|

i~ Etablissement
&ppelation COLLEGE FIERRE FABRE
Abréviation CFF
Adrezze BF 13 425
iller ABIDUAM
Pays COTE DWOIRE
Exercice Arnée scolaire I 2003 F I 2004
Mom du dirigeant FAURIOL MARTIM
Civilite: diigeant DIRECTEUR
Regu de caisze Modele standad j
Lettre de rappel todéle standard j
- Délibérations de fin d'année
Mopenne passage |1E1— Seul exclusion I—?5
Ok | Annuler |

La fenétre se compose de deux onglets : identification et compléments.

Dans la zone :

Appelation : indiquez le nom complet de I'établissement.

Abréviation : rentrez I'abréviation de I'établissement.

Adresse : rentrez I'adresse

Ville : indiquez la ville ou est basé I'établissement

Pays : rentrez le pays

Exercice : rentrez la dénomination de I'éxercice, puis 'année de début de I'éxercice.
Nom du dirigeant : rentrez le nom du chef d'établissement

Civilité dirigeant : indiquez le titre du chef d'établissement (Directeur, Proviseur...)
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Recu de caisse : indiquez le modele de document a utiliser pour I'impression des regus de
caisse. Les modeles de regus sont élaborés a partir de I'éditeur d'états MX Builder. Par
défaut le programme propose le modéle standard.

Lettres de rappel : indiquez le modele de document a utiliser pour I'impression des lettres
de rappel (éléves en rétard de paiement). Par défaut le programme propose le modéle de
base. D'autres modeles peuvent étre élaborés grace a I'éditeur d'états MX Builder.

Moyenne de passage : rentrez la moyenne minimale requise pour étre admis & passer en
classe supérieure. Si vous optez pour des délibérations automatiques lors du calcul des
moyennes annuelles, le programme se sert de cette information pour procéder au tri des
éleves suivant vos criteres. Il vous sera par la suite loisible de traiter les cas particuliers
comme vous I'entendez.

Seuil d’exclusion : rentrez la moyenne limite requise pour étre admis a redoubler. En deca
de cette moyenne, I'éleve est par défaut exclu de I'établissement, et sera radié des
nouveaux effectifs. Cette information n'est exploitée par le programme que si I'option
‘délibérations automatiques’ est cochée lors du calcul des moyennes de fin d’année.

On accéede a l'interface de saisie des compléments en cliquant sur I'onglet de méme nom.
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@ Etablissement

|dentification Eomplémentsl

Entéte documents :
|COLLEGE PIERRE FABRE
[BF 13 425 ABIDJAN

[Tél - 067213 42

COTE D'VOIRE

Dossiers d'inscription -

|EEIF'IE LEGALISEE ACTE DE N&ISSANCE
BULLETIMS DE MOTES

DEMANDE MaNUSCRITE

|4PHOTOS

|

Ok | Annler |

La fenétre des compléments se distingue de la précédente par ses zones de saisie
groupées.

Entéte documents : ce bloc de 6 zones de saisie permet de rentrer les informations qui
s'afficheront au niveau des entétes (bord supérieur gauche) des états standard du
programme (liste des matiére, liste des éléves, relévés de notes...).

Dossiers d’inscription : Ce bloc de 6 zones de saisie permet de rentrer les piéces (6 au
maximum) requises au moment de l'inscription d’'un éléve. Ces informations apparaissent
dans la fiche de I'éléve (voir Structure/Eléves/onglet Scolarité) sous forme de cases a
cocher.

Codification des matricules

Cette fonction permet de définir un format de matricule. Le programme se sert de ce format
pour affecter des matricules aux nouveaux éleves.
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@ Codification matricule

—Stucture des bloc

Premier I Compteur j
Deuxieme ID:unstante j
Trcisiéme [rnee in) =

—Format des paramétre

Largeur compteur I 4 - I

Format annge IAnnée courte ﬂ

Waleur conzstante |H1

Ok | Annuler |

Choix des variables

La codification des matricules s'éffectue en combinant 1, 2 ou 3 des 5 variables suivantes :

Compteur : Cette variable est indispensable dans la composition d'un matricule. C'est la
variable de numérotation par excellence. Elle s'incrémente d’'une unité d'un éléve a l'autre.
Année(n) : Cette variable fait référence a la premiére année de I'éxercice (voir
Structure/Etablissement). Etant donné qu’un éxercice académique est caractérisé par deux
années (année N/N+1). Il est conseillé de vous servir de cette variable si vous souhaitez
voir apparaitre dans le matricule des éléves une info ayant trait a 'année d'inscription.

Année(n+1) : Cette variable est a une exception pres identique a la précédente, a la seule
différence qu'elle fait référence a la deuxieme année de I'éxercice académique (N+1). On
conseille de choaisir I'une (N) ou l'autre (N+1) dans la composition du matricule.

Radical classe : Cette variable fait référence a la donnée Radical caractérisant la classe de
I'éleve (voir Structure/Classe). Utilisez cette variable si vous souhaitez voir apparaitre dans
le matricule des éléves une information rélative a sa classe. Dans ce cas de figure, il vous
faudra rentrer pour chaque classe l'information appropriée au niveau du champ Radical
présent dans la fiche de saisie des classes.

Constante: Cette variable est necessaire si vous souhaitez voir apparaitre dans la
composition des matricules une information fixe, constante.

De maniere générale, un bon matricule se construit autour du compteur, de 'année(n) et de
la constante.
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Préséance des variables
Une fois les 2 ou 3 variables devant composer votre matricule connues, il ne vous reste plus
gu'a indiquer leur préséance ou ordre de disposition dans la formulation du matricule. Pour
le faire, on dispose de trois zones de saisie.
Dans la zone :
Premier : indiquez la premiére variable composant votre matricule.
Deuxiéme : indiquez la seconde variable (si elle existe) composant votre matricule.

Troisieme : indiquez la troisieme variable (si elle existe) composant le matricule.

Le programme vérifie bien qu’'une variable n'apparait qu'une seule fois dans la composition
du matricule.

Format des variables

Une fois définie la disposition des variables, la derniere étape de codification des matricules
consiste a indiquer le format des variables utilisées.

Dans la zone :
Largeur compteur : indiquer la taille du compteur.
m  Auto : le compteur ne subit aucun formatage. Les nombres sont édités tel quel.

m 1, 2.6: La taille du compteur est formatée (remplie de 0) pour tenir sur 1, 2..6
caracteres.

Format année : indiquez le format d’affichage des années.

m  Année courte : 'année est affichée au format court (seules les deux derniers
chiffres sont affichés)

m  Année longue : I'année est affichée au format complet (4 chiffres)
Valeur constante : cette zone sert a rentrer la valeur de la variable constante composant
votre matricule. Ne renseignez cette zone que si la variable Constante fait partie du format

choisi pour vos matricules.

Passées ces étapes, il ne vous reste plus qu'a cliquez sur le bouton Ok pour valider le
format des matricules.
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Jours ouvrables

Cette fonction permet de préciser les jours ouvrables ou jours de cours dans la semaine.
C'est la premiére étape du paramétrage des emplois du temps.

& Jours ouvrables |

De |Lundi

A I Samedi j

Aprés avoir indiqué le dernier jour ouvrable, cliquez sur Ok pour valider ou sur Annuler
pour fermer la fenétre sans enregistrer les modifications.

Tranches horaires

La fonction tranches horaires permet de saisir les heures de cours ou de pause dans une
journée ordinaire. Le programme propose par défaut une chronologie horaire que vous
pourrez modifier ou supprimer.



@ Tranches horaires

M | Heure

| Tvpe

I Fermner

1 07H30 Cours ] 4|
2 0eHz20 Cours -
3 03H10 Pauss Ajouter... |
4 09H30 Cours
5 10H20 Cours Madifier... |
] 11H10 i
7 11H30 Cours Supprimer |
2 12H20 Cours
9 13H10 Pause
10 15H00 Cours

| |

=

STRUCTURE

La fenétre se compose d’'une grille contenant la liste des tranches horaires créées. Chaque

tranche est caractérisée par I'heure de début et sa nature (pause ou cours).

Moaodifier une tranche horaire
Modifier une tranche horaire consiste a changer sa nature ou I'heure de début. Ceci peut
étre nécessaire au cas ou la chronologie proposée par défaut ne cadrerait pas avec celle de
votre établissement. Pour modifier une tranche horaire :

m  Sélectionnez la tranche

m  Cliquez sur le bouton Modifier..., la fenétre ci dessous apparait.
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& Modifier tranche Ed |

Ordre I E
Heure I'I'I:'IEI:Dﬂ
Etat
|7r' Cours i+ Pauze
k. Annuler

m  Cliquez sur Ok pour valider

Une fois les cours programmés a une tranche horaire, le basculement de sa nature & Pause n'est plus
possible, sauf a libérer tous les cours et disponibilités programmés sur cette tranche horaire.

Ajouter une tranche horaire

Les tranches sont numeérotées automatiquement suivant I'ordre de leur création. Le numéro
de rangement n'est pas modifiable. Pour ajouter une tranche horaire :

m  Cliquez sur le bouton Ajouter. La fenétre ci dessous apparait.

& Ajouter tranche |

Ordre I 11
Hewre |1 £:00)
Etat
|7ﬁ' Cours " Pause
k. Annuler

m Indiquez I'heure de début de la tranche au format : hh:mm:ss.

m Indiquez s’l s'agit d'une heure de cours ou de pause. Les heures de pause sont
inactives en saisie des emplois du temps.

m  Cliquez sur Ok pour valider la création.
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Supprimer une tranche

La création des tranches se faisant les unes aprées les autres, leur suppression se fait dans
l'ordre inverse : de la derniére a la premiére. Pour supprimer une tranche, cliquez sur le
bouton Supprimer. Le programme supprime la derniére tranche. Cette opération n’est
autorisée gu'au cas ol aucun cours n'y a été programme.

NN\Y=10)4

Cette fonction permet de spécifier la structuration hiérarchique de I'établissement. Les
niveaux sont comme les grades. En fin d'année scolaire et en cas de réussite, on passe
d’'un niveau a un autre. Le programme propose par défaut la nomenclature d'un
établissement du secondaire a cycle complet, soit 7 niveaux allant de la sixieme en

terminale.
I 5 |5econdes 2nde
Ordre Libellé Ahbréviation |
1 Sixigmes Be =]
2 Cingquigmes ]
3 Quatriérmes L]
4 Tioisiemes ]
5 Secondes 2nde
g Fremiéres 1éres
Ajouter... Supprimer Fermer |

La fenétre de saisie des niveaux se compose d'une grille contenant la liste des niveaux déja
créés et de deux zones de saisie au-dessus. L'élément sélectionné dans la grille apparait
dans les zones de saisie.

Modifier un niveau

Seuls le libellé et I'abréviation des niveaux sont modifiables. Pour le faire :



STRUCTURE
m  Sélectionnez-le dans la grille. Les informations le concernant apparaissent dans les
zones de saisie.
m Effectuez les corrections appropriées dans les zones de saisie au-dessus de la grille.
Ajouter un niveau

Les niveaux sont créés les uns a la suite des autres. Le numéro d'ordre est généré
automatiguement. Pour ajouter un niveau :

m  Cliquez sur le bouton Ajouter. La fenétre ci dessous apparait.

& Ajout zection |
Code I 7
Libellé | Terminales
Ahréviation |T|ES
Ok | Annuler

m Indiquez le libellé et 'abréviation du niveau

m  Cliquez sur Ok pour valider.
Supprimer un niveau

La suppression d'un niveau se fait dans l'ordre inverse de leur création: du dernier au
premier. Pour supprimer un niveau (le dernier), cliguez sur le bouton Supprimer. Le
programme Vérifie qu’aucune classe n'est rattachée a ce niveau et le supprime.

Périodes

Les périodes représentent la subdivision d'une année académique. Suivant les cas vous
serez amené a créer 2 ou 3 périodes (systeme semestriel ou trimestriel). Une période est
caractérisée entre autres par des opérations de : saisie des notes, de calcul des moyennes,
d’édition des bulletins de notes et de relévés de tous genres. La fonction période donne
acces a une fenétre comportant 3 onglets. On accede a I'espace de saisie des périodes en
cliquant sur 'onglet Période.
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@ Paramétres
Périodes ISéquencesI Types notesl Groupesl
Libellé |2“TF|IMESTF|E
Abréviation |2“ trir Pondération I 2
Date début 04/01/2002
Date fin 11/04,2002
Ter TRIMESTRE 17 trim 1 ;I
2° TRIMESTRE i 2
¥ TRIMESTRE 3 trim 2
| |
Houveau | Supprimer | Fermer |

L'interface de saisie des périodes est composée de deux parties : des zones de saisies
dans la partie haute, et une grille de données dans sa partie basse. La grille de données
contient les périodes déja créées. Les zones de saisie quant a elles permettent d’ajouter ou
de modifier une période.

Créer une période
Pour créer une période :
m  Cliquez sur le bouton Nouveau. Une ligne vierge s'ouvre dans la grille.
Dans les zones :
m Libellé: rentrez la dénomination de la période.
m  Abréviation : saisissez I'abréviation de la période.
m  Pondération : indiquez le poids de la période dans la calcul de la moyenne annuelle.
m Date début : indiquez la date de début de la période.
m Date fin : rentrez la date de cléture de la période.

m  Appuyez sur Tab pour valider ou cliquez dans la grille.
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Les périodes sont créées les unes a la suite des autres. L'ordre de rangement est celui de
leur création. Le programme n’'autorise pas la création de plus de trois périodes.

Modifier une période

Pour modifier une période :

m  Sélectionnez-la dans la grille. Les informations sur la période apparaissent dans les
zones de saisie au-dessus.

m  Procédez aux corrections appropriées et quittez les zones de saisie (en cliquant dans la
grille) pour enregistrer les modifications.

Supprimer une période

La suppression des périodes se fait dans I'ordre inverse : de bas en haut. Pour supprimer
une période (la derniere), cliquez sur le bouton Supprimer. Le programme vérifie
gu'aucune note n'a été saisie pour le compte de la période et la supprime.

Séquences

Les séquences sont des subdivisions d’'une période. On les retrouve notamment dans les
établissements du primaire a travers les bulletins mensuels. Dans ce dernier cas, chaque
période est décomposée en 2 ou 3 mois. La moyenne de la période s'obtient au travers des
moyennes mensuelles qui la composent. Ailleurs elles se présentent sous d'autres
appelations (examens blancs, partiels...). Toutes choses qui demandent une rigueur
d’appréciation quant a la création des séquences. On accéde a la saisie des séquences en
cliquant sur I'onglet de méme nom.
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@ Paramétres E3

Périodes Segquences ITypes nutesl Gmupesl

Période [1er TRIMESTRE =l
Libellé [nCTOBRE

Ahréviahion acT Pondération I 1
Date début [o1A10/2002

Date fin |31 A1

OCTOERE

Z’
Mouveau Supprimer | Fermer |

La fenétre des séquences comporte trois parties : une zone a liste déroulante pour la
sélection de la période, une grille plus bas contenant la liste des séquences de la période
sélectionnée, et des zones de saisie au-dessus de la grille qui permettent d’ajouter ou de
modifier une séquence.

Créer une séquence
Une séquence se comporte comme une période, avec ce que cela suppose comme saisie
des notes, calcul des moyennes, édition des bulletins de notes. Vous ne devez créer de
séquences que si vous étes sir et certain que ces procédures seront respectées. Pour
créer une séquence au sein d’'une période :

m  Sélectionnez la période concernée dans la liste des périodes au-dessus. La liste des
séquences (s'il en existe) de la période choisie apparaissent aussitét dans la grille

m  Cliquez sur le bouton Nouveau. Une ligne vierge s'ouvre dans la grille.
Dans les zones :
m Libellé: rentrez le libellé de la séquence.

m Abréviation : rentrez I'abréviation de la séquence.
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Pondération : indiquez le poids de la séquence.

Date début : indiquez la date de début de la séquence.

Date fin : indiquez la date de cl6ture de la séquence.
m  Appuyez sur Tab pour valider ou cliquez dans la grille.
Les séquences sont créées les unes apres les autres. L'ordre de rangement est celui de

leur création.

La pondération d'une séquence détermine son poids (coefficient) dans le calcul de la moyenne des
éléves pour chacune des matieres notées aucours de la période.
Modifier une séquence
Pour modifier une séquence :

m  Sélectionnez la période dont elle dépend dans liste des periodes. Les séquences de la
période apparaissent dans la grille.

m  Sélectionnez la séquence a modifier dans la grille. Elle apparait également dans les
zones de saisie au-dessus.

m  Procédez aux corrections appropriées et cliquez dans la grille pour valider les
modifications.

Supprimer une séquence
La suppression des séquences se fait dans 'ordre inverse : de bas en haut. Pour supprimer

une séquence (la derniere), cliquez sur le bouton Supprimer. Cette opération n'est possible
gue si aucune note n'a été saisie pour le compte de la séquence.

Types de notes

Dans certains systemes, les moyennes sont calculées en tenant compte de classifications
particulieres (composition, contréles continus, devoirs surveillés...) encore appelées types
de notes. On accede a la saisie des types de notes en cliquant sur I'onglet de méme nom.



@ Paramétres E3

F'ériudesl Séquences  Ypes notes | Gmupesl

Libella IEEIMF'DSITIEIN

Abréviation II:EIMF'D
Paondération IZ‘I

DEVOIRS SURVEILLES DS 1~
COMPOSITION COMPO 2

Mouveau Supprimer | Fermer |

STRUCTURE

L'onglet de saisie des types de notes ressemble a une exception prés a celui des
séquences : Une grille contenant la liste des types de notes déja créés et trois zones de

saisie au-dessus.

Ajouter un type de note

Pour ajouter un type de note :

m  Cliquez sur le bouton Ajouter.

m  Renseignez le libellé, I'abréviation et la pondération.

m  Cliguez dans la grille pour valider les informations rentrées.

La pondération d'un type de note détermine son poids (coefficient) dans le calcul de la moyenne.

Modifier un type de note

Pour modifier un type de note :
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m  Sélectionnez-le dans la grille.

m  Procédez aux corrections adéquates dans les zones de saisie au-dessus.
Supprimer un type de note

La suppression des types de notes tout comme celle des séquences s'opere de bas en
haut. C'est toujours le dernier enregistrement qui est affecté. Pour supprimer un type de
note (le dernier de la liste), cliquez sur le bouton Supprimer.

Groupes de matieres

Les groupes de matieres permettent de regrouper des matieres lors de I'édition des
bulletins de notes ou des relévés de notes. Les matiéres d'un méme groupe sont éditées
les unes aprées les autres. En fin de liste d'un groupe, le programme effectue des sous
totalisations. On accede a la saisie des groupes de matieére en cliquant sur I'onglet de
méme nom.



@ Paramétres E3

F'ériudesl Séquencesl Types notes Groupes |

Libelié IMatiéres litteraires
Ahbréviation IGF' LIT

GPLIT
I atigres zoientifiques GF 5C

Mouveau Supprimer | Fermer |

=
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L'onglet de saisie des groupes est quasiment identique a celui de saisie des types de notes.

Ajouter un groupe

Pour ajouter un groupe :

m  Cliquez sur le bouton Ajouter.

m  Renseignez le libellé et 'abréviation du groupe.

m  Appuyez sur Tab ou cliquez dans la grille pour valider les informations rentrées.

Moaodifier un groupe
Pour modifier un groupe :

m  Sélectionnez-le dans la grille, puis,

m  Procédez aux corrections adéquates dans les zones de saisie au-dessus.
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Supprimer un groupe
La suppression d'un groupe tout comme celle des séquences s'opere de bas en haut. C'est

toujours le dernier enregistrement qui est affecté. Pour supprimer un groupe de matiére (le
dernier saisi), cliquez sur le bouton Supprimer.

Frais de scolarité

Cette fonction donne acces a la saisie des frais de scolarité. Il s'agira pour vous de recenser
et de saisir I'ensemble des rubriques auxquelles est astreint un éléve au cours de sa
scolarité.

- | » | + | - |,_/=| Sfl Irnprirner | Fermer |
Code Fdi

Libellé long I'l “ TRAWNCHE ECOLAGE

Libellé court I'I " TRAMCHE

antant I 80000 Echéance I30£DS;’2DD2

Mature—— [ Mode de paiemenl
& Dbligataire " En espéce

 Facultatif " En nature

1° TRAMCHE ECOLAGE
F&0 2° TRAMCHE ECOLAGE
FED 3 TRAMCHE ECOLAGE

La fenétre de saisie des frais de scolarité comprend notamment : une grille contenant la liste
des frais déja saisis, des zones de saisie au-dessus et plus haut une barre de navigation a
laquelle vous vous habituerez trés rapidement. Cette derniere permet d'ajouter, modifier,
supprimer et se déplacer dans I'ensemble des données.
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Description de la barre de navigation

Servez-vous de la barre de navigation pour ajouter, modifier, supprimer ou vous déplacer
dans I'ensemble des données auquel elle est rattachée.

Premier enregistrement.

4 | Enregistrement. Précédent.

| - | Enregistrement Suivant.

* | Dernier enregistrement.

| + | Insérer un enregistrement.

Supprimer un enregistrement.

Valider l'insertion ou la modification d'un enregistrement.

Annuler linsertion ou la modification d'un enregistrement.

Dans la zone :

Code : rentrez le code du frais en cours de saisie.
Libellé : rentrez la dénomination de la rubrique.

Montant : rentrez la valeur par défaut de la rubrique. Cette valeur n’est renseignée qu'a
titre indicatif, étant entendu que pour certaines rubriques les taux different d’'un éléve a
l'autre.

La codification des frais étant laissée a votre convenance, vous devez simplement veiller a ce que deux
enregistrements n'aient pas le méme code. Cette précision vaut pour toutes les fiches de données ou un
code d'identification (matricule) est requis. Il est conseillé de définir au prélable une nome de codification.
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Catégories comptables

Le taux des frais de scolarité variant d’'un individu a I'autre, suivant des critéres parfois liés a
la classe, la filiation ou la section, la notion de catégories comptables fait référence aux
différents profils d'éléves ou classifications que I'on rencontre dans votre établissement.

@ Catégories comptables
4|I|+|—|-'/'|5(| Fermer |
Code BE Montant des fiais.. |
Libellé IN.&TIDNJ’-‘«UX

MNATIOMALL,
Cz20 EXPATRIES

=

Il est généralement admis que les éléves du premier cycle ne paient pas autant que ceux
du second cycle etc. Il vous appartient donc de recenser les différents profils comptables et
de procéder a leur création.

La fenétre de saisie des catégories est quasiment identique a celle des matiéres, avec la
présence remarquable de la barre de navigation. Utilisez la pour créer, modifier ou
supprimer les catégories comptables.

Montant des frais par catégorie d'éleve.

Pour spécifier le montant des différentes rubriques pour une catégorie d'éléve :

1) Sélectionnez la catégorie dans la grille.
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2) Cliguez sur le bouton Montant des frais. La fenétre ci-dessous apparait.

& Montant des frais x|
Catégorie : MATIOMAL
Tatal : 140 000
2" TRAMCHE ECOLAGE j 30000
Rubrique tontant |

1° TRAMCHE ECOLAG
MCHE ECOLAG
¥ TRAMCHE ECOLAG

Elle se compose principalement d'une grille contenant la liste des frais et leurs montants
respectifs, et une zone de saisie au-dessus de la grille.

m  Pour supprimer une rubrique de la grille: Sélectionnez-la, et cliquez sur le bouton
marqué du signe (-).

m  Pour ajouter une rubrique : Cliguez sur le bouton marqué du signe (+). Une ligne
vierge se crée, il ne vous reste plus qu'a rentrer la rubrique et le montant correspondant
dans la zone de saisie au-dessus de la grille.

m  Pour modifier la valeur d’une rubrique : Sélectionnez la dans la grille, puis effectuez
les corrections nécessaires dans la zone de saisie des montants au-dessus de la grille.

Bareme d’appréciation

Cette fonction permet de saisir les baremes servant de base a I'appréciation automatique
des moyennes.
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Barémes E3

H|H|+|—|-"n|51'| Fermer |

i, I 12

tdention IF'assabIe j
0 7 Tiésfaible |
7 2 Inzuffizant
g 10  Fable

12 14 Aszsez bien
14 16 Bien
16 18 Trés bien —I

=

Se servir de la barre de navigation pour ajouter, supprimer les baremes. L'ordre de
création des intervalles importe peu. Pour chaque intervalle a créer, rentrez les bornes
inférieures (de : ) et supérieures (a : ), puis I'appréciation correspondante. Celle-ci peut étre
choisie dans la liste ou saisie directement.

Pays / Régions

Cette fonction permet de saisir les nationalités et/ou les regions d'origine des éléves et
professeurs de |'établissement.
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@ Pays/provinces K|
Hl Hl + | —|r/“| 24 Imprirner | Fermer |
Code IG!—\

Libellé |Gaban

Angola ;I
Benin

Belgique

Cameroun

Canada

Congo

Caorée

Ezpagne

France —I
Guinée Equatariale

Guinge

Cote d'lvoire

Congo Kinshasa

b ali

Migéria LI

Servez-vous de la barre de navigation pour ajouter, modifier ou supprimer des pays.

Matieres

Cette fonction permet de saisir les matieres.
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@ Matigres E
Hl Hl + | - | r/'| Sfl Imprimer | Femner |
Code L1}

Libellé lang M athematiques

Abréviation Math

Groupe M atigres scientifiques j
E ducation civique IC -
M athematiques
Physiques-Chimie PC
Soizhoes et vie de la tere SWT
Riedaction Red
Elocution Eloc
Grammaire Gram.
Dictée Dict.
Anglais Angl _I
Ezpagnal Espa
Histoire-G éographie HG
Religion Relig
Couture Cout
Diessin Des
Education Physique et Spartive EPS j

Elle se compose d’une grille contenant la liste des matieres déja créées. Servez-vous de la
barre de navigation pour ajouter, modifier ou supprimer les matieres.

Dans la zone :

Libellé long : entrez la dénomination entiére de la matiere.

Libellé court : entrez I'abréviation de la matiére.

Groupe : indiquez ici le groupe par défaut auquel appartient la matiére. Le groupe n'est

précisé a ce niveau qu'a titre indicatif. On verra plus loin comment affecter une matiere a
une classe et la rattacher a un groupe propre a ladite classe.

N.B: Les groupes doivent préalablement avoir été créés. (voir menu Structure/Paramétres/Groupe).
Lors de I'édition des bulletins, le programme classifie les matiéres groupe apres groupe.
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Professeurs

Cette fonction permet de saisir les professeurs.

H|4|D|H|+|—|\/|X| Imnprirner | Fermer |

Code Pia

Mom/Civiités ONGOTHA =

Frénom Claude

Pays Gabon j

Matricule zolde |

D ate recrutement 08/12/2001

Statut '/ acataire j

Dipléme |Maitrize + DESS

Adresse PLATE&U

Teléphone 372053

E-mail

Specialités Sciences et vie de la tere j

Physiques-Chimie -

[ |
LI

Servez-vous de la barre de navigation pour ajouter, modifier ou supprimer des professeurs.
Dans la zone :

Code : rentrez une clé d'identification du professeur, elle doit étre unique.

Nom/civilités : rentrez le nom (puis plus loin, la civilit€) du professeur.

Prénom : saisissez le prénom du professeur.

Pays : sélectionnez dans la liste le pays/region auquel est rattaché I'enseignant.

Matricule solde : indiguez le matricule solde de I'enseignant.

Date recrutement : indiquez la date de récrutement du professeur.

Statut : rentrez ou sélectionnez dans la liste le statut du professeur.

Dipléme : rentrez le dipéme le plus élévé du professeur.

Adresse : rentrez I'adresse du professeur.
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Téléphone : zone de saisie du numéro de téléphone de I'enseignant.

E-mail : rentrez son adresse électronique.

Spécialités : indiquez le ou les matieres dispensées par le professeur.

Pour ajouter une matiere : cliquez dans la grille puis appuyer sur la touche

INS du clavier. Une ligne vierge apparait. Il ne vous reste plus qu'a
sélectionner la matiere dans la zone de saisie au-dessus de la grille.

Pour supprimer une matiére : sélectionnez la, puis appuyez sur la touche

SUPPR du clavier

SEEES

Cette fonction permet de saisir les salles ou ont lieu des cours. Salles de classe,
laboratoires et terrains de jeu.

@ Salles B3
=] | »l | + | - |,/~| 4 | Imnprimer | Fermer |
Code 54
Abréviation 554
Libellé Salle G&a

S BA Salle B& & =]
SER Sale B2 B

Labo PC

Labo 1

Sal £,
Salle 5& B
Salle 44
Salle 428
Salle 384
Laba 2

Servez-vous de la barre de navigation pour ajouter, modifier ou supprimer les salles.
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Classes

Cette fonction permet de saisir les classes.

4 | Hl + | - |-'/| i | Imprimer | Fermer |
Code [}
Libellé Cinquigrne
Série/Filigre &
Abréviation G
Miveau Cinquigrnes A I Radical |54
Salle de cours 5 A4 'l Mb LY requis
Categ. comptable VI Mb places 40
Prof principal BEKALE OBIANG =l
B A Sixigme 2|
=] Sixigme
Cinguigme
Be B Cinguigme
484 Guatriérne
4:B Guatriérne _I
JEA Troisiéme

Servez-vous de la barre de navigation pour ajouter, modifier ou supprimer des classes.
Dans la zone :

Code : rentrez une clé d'identification de la classe.

Libellé : rentrez la dénomination entiere de la classe.

Série/Filiere : rentrez la dénomination de la série ou de lafiliere

Abréviation : rentrez I'abréviation.

Niveau : précisez le niveau hiérarchique de la classe par rapport a la structure de
I'établissement.

Radical : Certains matricules font intervenir des informations propres a la classe de I'éléve.
Si tel est votre cas, rentrez dans la zone de saisie Radical la donnée dont se servira le
programme lors de l'affectation automatique des matricules.

Salle : indiquez la salle qu'occupe habituellement la classe.
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Nb UV requis : indiquez le nombre de matiéres a valider par les éléves de la classe. Cette
information est destinée aux établissements fonctionnant sur le modele des unités de
valeur.

Catégorie comptable : indiquez la catégorie comptable a laquelle est rattachée la classe.
Lors de la saisie des éléves, le programme affecte par défaut a I'éleve la catégorie
comptable liée a sa classe. Toutes choses qui facilitent limputation des catégories
comptables aux éléves.

Nb places : rentrez le nombre de places disponibles.

Prof principal : rentrez le nom du prof principal de la classe.

Eleves

Cette fonction permet de saisir les éléves. Avant de procéder a la saisie des éléves il est
recommandé de définir une norme de codification des matricules (voir
structure/codification des matricules). La fenétre de saisie des éléves comprend deux
onglets (Etat civil et Scolarité).
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Etat civil | Sco|a[i[é|
Matricule [oras001 [
M LACOMEE HAMAN
Prénom Drarzéne Calide
Seme IM j
Classe |3 =2 j Finahice...
Redoublant Mon j
Date / lieu naizzance 12/06/1954 IABIDJAN
Pays ou region ISénégaI j
Mo du pére ILAEEIMBE DESIRE
Mo de la mére IHAMAN HORTEMSE
Mo du tuteur HERZOG MICHEL
Prafession COMPTABLE
Adresse |s0CID-AFRIGUE
BF /¥ille 1245 |LIBHEVILLE
Cuartier SOBRAGA
Téléphone |?? 2508
I'"l = | [ 3 | Hl + | - | -—/”l 5(' Effectif clazze... Iraprimner Fermer
Dans la zone :

Code : indiquer la clé d'identification (matricule) de I'éléve. Au cas ou une codification a été
définie, le programme affecte automatiquement un matricule a I'éleve. Pressez sur la touche
F10 pour incrémenter le matricule.

Nom : rentrez le nom. Cette information est obligatoire.

Prénom : rentrez le prénom

Sexe : indiquez le sexe de I'éleve. Par défaut le programme affecte le sexe Masculin.
Classe : rentrez la classe dans laquelle est inscrit I'éléve.

Redoublant : indiquez si Oui/Non I'éléve redouble la classe.

Date/Lieu de naissance : rentrez la date puis le lieu de naissance.

Pays ou region : indiquez le pays ou la region d’origine de I'éleve.

Nom du peére : rentrez le nom du pere

Nom de la mére : rentrez le nom de la mére
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Nom du tuteur : rentrez le nom du tuteur

Profession : indiquez la profession du tuteur ou du pére

Adresse : rentrez I'adresse du tuteur ou du pére

BP/Ville : dans ces deux zones de saisie, indiquez la boite postale puis la ville du tuteur

Quartier : indiquez le lieu de résidence de I'éléve

Téléphone : rentrez les numéros de téléphone des parents de I'éléve

Cliquez sur I'onglet Scolarité pour accéder au second volet des informations se rapportant

aléleve.
Etat civil - Soalarité |
Mode recnutement EXAMEN DE DOSSIER Phei
Année admission W
Catégonie comptable MATIOMALL j
Fiéligion Cathalique =l
Groupe zanguin s
Aptitude sportive APTE
Antécédents médicaus PALUDISME

Etabl. dorigine

toy. année précédente

1042 Année du Bac I Série du bac I

LvCEE RAOUL FOLQUET

Figces du dossier

[~ COPIE LEGALISEE ACTE DE MAISSANCE ¥ 4PHOTOS

¥ BULLETIMS DE MOTES I
¥ DEMAMDE MANUSCRITE |
Créé le 23/09/2001 21:27:47  Martin Mieto Luis

Modifié le  10/07/2003 23.07.56  (@Ben Bertrand

= ] =]

i | Effectif classe... Imprimer Fermer

Dans la zone :

Mode de récrutement : rentrez le mode de récrutement de 'éléve

Année admission : indiquez I'année de la premiére inscription de I'éleve

Catégorie comptable: précisez la catégorie comptable de I'éleve. Elle indique au
programme le montant des obligations financiéres de I'éleve.

Religion : indiquez la réligion de I'éléve.

Groupe sanguin : rentrez le groupe sanguin
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Aptitude sportive : indiquez si I'éléve est apte a la pratique sportive.
Antécédents médicaux : rentrez les principaux antécédents médicaux de I'éléve.
Etabl. d’origine : rentrez le nom du dernier établissement de I'éleve.

Moy. Année précédente: rentrez la moyenne générale de I'éléve aucours de l'année
précédente. Cette information est automatiqguement renseignée lors de la cl6ture annuelle.

Année du Bac : rentrez 'année d’obtention du Bac.
Série du Bac : rentrez la série du Bac de I'éleve.
La partie basse de l'onglet Scolarité est composée d'une zone de saisie des pieces

versées au dossier de 'éleve, et des données systemes sur la date et le nom de I'usager
ayant saisi ou modifié les informations se rapportant a I'éleve.

Consultation de l'effectif des classes

Pour consulter I'effectif des classes, cliquez sur le bouton ‘Effectif classe’. La fenétre ci
dessous apparait.

@ Effectif des classes
Classe | Effectif | Nb places | Fermer |
ey Ex] 40 2]

E&B 39 40 Imprimer |
Bd 42 40
LY i i
4: B kr 36
Jeh 33 40
TOTAL 272 273

Elle est composée de 3 colonnes. La premiére colonne affiche les classes. La seconde
indique pour chaque classe le nombre d'éléves saisis. La troisieme colonne rappelle le
nombre de places prévues.

Saisie directe des frais d’inscription

La fiche de saisie des éleves dispose d'un acces rapide a la fonction de saisie des
encaissements. Il arrive tres souvent que I'on veuille éditer les regus d'inscription sans avoir
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a refermer la fenétre de saisie des éléves, pour ce faire cliquez sur le bouton ‘Finance’ de
l'onglet ‘Etat civil. La fenétre de saisie des encaissements que nous décrirons plus loin
appararait.

Attribution automatique des matricules

Par défaut le programme génere automatiquement les matricules suivant le paramétrage
éffectué au niveau de la fonction Structure/Codification des matricules. Si vous
souhaitez pour une raison ou une autre désactiver/activer la génération automatique des
matricules:

m Cliquez sur le bouton droit de la souris. Le menu contextuel ci-aprés apparait,

v Ordonner sur matricule
Ordre alphabetique

Aftribuer matricule F10
v Malicule automatique
Mumeroter a partir de...

Charger phota
Effacer phata

Imprimer la fiche F&

m  Cliquez sur I'option Matricule automatique pour activée ou désactivée la génération
des matricules.

m L'option Attribuer matricule (F10), permet d'attribuer ou incrémenter les numéros
matricule lors de la saisie d’'un éléve.

Pour le cas des matricules faisant intervenir une information basée sur la classe de I'éléve (radical
classe), il est indispensable que la classe dudit éléve soit renseignée avant la génération du matricule. Au
cas ol la donnée ‘radical classe’ utilisée par le programme n'est pas celle appropriée : indiquez la classe
de l'éléve et appuyez sur la touche F10 pour une nouvelle attribution de matricule.

Ordre de rangement des éléves

Par défaut les éléves sont rangés suivant leur matricule. Il est possible que pour certaines
opérations I'on préfére un rangement des éléves par ordre alphabétique, classe apres
classe. Pour ce faire, il suffit de cliquer sur le bouton droit de la souris et de choisir le mode
de classement souhaité parmi les options du menu surgissant.

Programme des classes

Cette fonction permet d’indiquer pour chaque classe les matiéres qui y sont enseignées,
leurs volumes horaires, leurs coefficients et les professeurs qui en ont la charge.
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@ Programme des classes Ea
Classe |62 A - Femer |
[Prysiques-Chimie , 3, 3 ,NDNDA ESS0'0 |sPsC =l v |

b atigre Coef Wol_hebdo | Professeur | Graupe |
Education civique 1 1 MASSER ;I Wentilation profs... |
i athematiques GP 5C
Physi Chirnie 3 3 MONDA GP SC |
; Affect f...
Sciences et vie de latene 3 3 GF5C s
Fedaction 2 2 GP LT
Elocution 1 1 GPLT Ainuter malitre
Grammaire 2 2 GPLIT 4|'
Dictée 1 1 GPLT Taut Sauicr |
Anglaiz 3 3 GPLT
::ﬁ;ﬁfeng{aphle 12 12 Ml
Couture 1 1 MEMBOT SIvAM _I
Dessin 1 1 MOMTEIRD
E ducation Physique et Spor 2 2 KUMNZ EYA
TOTAL 29 28

Cette fenétre se compose dans sa partie supérieure d'une zone de saisie de la classe et
d’'une grille contenant la liste des matiéres dispensées dans ladite classe. Cette grille est
surmontée pour chaque colonne, des zones de saisie des coefficients ou du volume horaire
des matieres.

Moaodifier le coefficient ou le groupe

Pour maodifier le coefficient, le volume hebdomadaire ou le groupe d’'une matiére :

1) Sélectionnez la classe. La liste des matieres affectées a la classe apparait dans la
grille.

2) Sélectionnez la matiére.

3) Dans les zones de saisie au-dessus de la grille, rentrez le coefficient, le volume
hebdomadaire ou le groupe de la matiére.

Ajouter une matiere

Pour ajouter une matiéere a la liste des matiéres de la classe :

1) Cliguez le bouton Ajouter matiére, lafenétre ci-dessous apparait.



M atiere
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Anglaiz

Couture

Diessin

Dictée

Elocution

Education Physique et Sportive
E spagnol

Grammaire
Hiztoire-Géographie
Education civique

M athematiques

MUSIGUE
Physigues-Chirmie
Redaction

Fieligion

Sciences et vie de latere

=l Ok |
Annuler |

2) Sélectionnez la matiére.

3) Cliquez sur Ok. La fenétre se referme et la matiere sélectionnée est ajoutée a la liste.

4) Indiquez le coefficient, le volume hebdomadaire et le groupe de la matiere dans les
zones de saisie correspondantes au-dessus de la grille.

Affecter un professeur

Pour affecter un professeur a une matiere :

1) Sélectionnez la matiére.

2) Cliguez sur le bouton Affecter prof, la fenétre ci-dessous apparait.
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Affecter profeszeur
- Sélectio
Classe I:3 B " Tous les profs
Matigre IMUSIQUE i Prafs de la matigre
Profeszeur I
AKOTOYAD Laurence o]

BEKALE OBIANG CLAUDE
BEMAE Hermenegilde
EMGAGOYE Jeannette
EPOTE Marie Colette
FROISSARD AMDRE
KABAREBE FRAMCIS
CABDONGO Fomuald _I
KUMZ Ev'a JEAM PIERRE
LIFIETZ Hervé

LORENZ0 FABRICE
MANOMNGA, Félicité

MATIP KAWELE Guy
MAYELE ADIBET LUIS
MBELCKI Patrick

|

Ok | Annuler |

La fenétre se compose d’'une zone de choix de critere, et d'une grille.
3) Sélectionnez le prof.
4) Cliquez sur Ok. La fenétre se referme.
Supprimer une matiere
Pour supprimer une matiere :
1) Sélectionnez la matiere
2) Cliquez sur le bouton Supprimer matiére
Affecter toutes les matieres
Pour affecter toutes les matiéres a la classe :

Cliquez sur le bouton Tout ajouter. Toutes les matiéres sont affectées a la classe. Il ne
vous reste plus qu'a supprimer celles qui ne devraient pas y figurer.

Consulter la ventilation des professeurs

Pour consulter la ventilation des enseignants (la charge d'un enseignant) cliquez sur le
bouton Ventilation profs. La fenétre ci dessous apparait.
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@ VYentilation des profs E3
Frofesseur (8RNI 10
Clagze | I atigre | Yol. horaire |
4aB M athematiques 5~
Jah M athematiques 5
Imprimer | Fermer |

La fenétre se compose d’'une liste des professeurs dans sa partie haute, et d’'une grille ou
apparaissent les classes, les matiéres et les volumes horaires affectés a I'enseignant
sélectionné dans la liste.

Administration

Cette fonction permet d’enregistrer des utilisateurs et de spécifier leurs privileges.
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@ Utilizateurs x|

Corps administratif | Carps enzeignant | F |
ermer

FROISSARD -
Maouweau |

Madifier... |
Supprimer |

Mot de passe... |
Draoits d'accés... |

La fenétre d'administration est composée de deux onglets. Le premier onglet (corps
administratif) , offre une interface pour la gestion des usagers du logiciel, le second onglet
(corps enseignant) permet de gérer les droits d’acces des enseignants.

Créer un nouvel utilisateur

Pour créer un nouvel utilisateur :

1) Cliquer sur le bouton Nouveau, la fenétre ci-dessous apparait.

@ Mouvel utilizateur E3
Code ILI‘I 7

Marm et prénom ILEIKU.L\ ESSEMNG

Mot de pazze I’“‘"""""
Caonfirmation I’“‘"""""

Ok | Anhuler

2) Danslazone:

Code : rentrez la clé d'identification de I'utilisateur.
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Nom : rentrez le nom et prénom de l'utilisateur.

Mot de passe : rentrez le mot de passe.

Confirmation : rentrez a nouveau le mot de passe.

3) Cliquez sur Ok pour valider et retourner a la fenétre principale.
Droits d’accés d’'un usager

Pour accorder ou retirer des privileges a un utilisateur :

1) Sélectionnez —le dans la grille des utilisateurs déja créés.

2) Cliquez sur le bouton Droits d’acces la fenétre ci-dessous apparait.

& Droits d'accés : LOKUA ESSEHG

=B Major 2000

=21 Structure
- M atigres

Frofeszeurs

Salles de cours

Clazses

Eléves

Faramétres

Programme des clazze

Adminiztration

NO0CROR0

#1210 Emploi du temps
01 archives

E. ..

F-E3 Scolarité
[

[

0k Annler

3) La fenétre se compose d'une arborescence regroupant les fonctions du logiciel
classées par module. Les fonctions accessibles a I'usager apparaissent cochées.
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Pour cocher une fonction

Déroulez I'arborescence jusqu’au niveau de la fonction a attribuer , puis cliquez sur la case
située a gauche de la fonction.

Pour décocher une fonction

Dérouler I'arborescence jusqu'au niveau de la fonction, puis cliquez sur la case associée a
la fonction.

Pour attribuer ou retirer un ensemble de fonctions

Positionnez — vous au niveau du nceud a attribuer ou a retirer (les nceuds ne disposent pas
de cases a cocher). Cliquez sur le bouton droit de la souris, un menu apparait. Il ne vous
reste plus qu'a cliquer sur I'option souhaitée (Tout attribuer ou Tout retirer).

4) Cliquez sur Ok ou Annuler pour valider ou non les opérations éffectuées.
Renommer un utilisateur

Pour modifier le nom d'un utilisateur :
1) Sélectionnez - le,

2) Cliguez sur le bouton Modifier. La fenétre ci-dessous apparait.

& Modifier ]|

Code ||_|1 7
Mom et prénom ILEIKLI.-’-‘-. ESSIAN
Mot de pasze Ixxxxxxx
I:l:lnﬁ[matign Ixxxxxxx
Ok | &niLler

3) Renseignez les zones Nom ou Code, puis Cliquez sur Ok.
Changer le mot de passe

Pour changer le mot de passe d’un utilisateur :
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1) Sélectionnez —le dans la grille,

2) Cliguez sur le bouton Mot de passe. La fenétre ci-dessous apparait.

& Changer mot de pazse Ed

'ﬁ'ncien Ixxxxxxx Dk
M auweal Ixxxxxxxxx

Annuler
Confirmation I“

3) Danslazone:

Ancien : rentrez I'ancien mot de passe.

Nouveau : rentrez le nouveau mot de passe.
Confirmation : rentrez a nouveau le mot de passe.

1) Cliguez sur Ok.
Attribuer des privileéges a un enseignant

Les privileges des enseignants portent essentiellement sur les opérations de saisie des
notes. L'enseignant a-t-il le droit de modifier, saisir, ou supprimer ses devoirs ?.
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@ Utilizateurs |
Corps administratif  Carps enzeignant |

Fermer |
ENGAGOYE Jeannette =]
EPOTE Marie Calette [ mtrean |
FROISSARD AaMDRE
KABARERE FRANCIS leielii=is |
FABOMGO Raomuald .
KIINZ E'& JEAN PIERRE Suippritner |
LIFIETZ Hervé
LOREWZ0 FABRICE Mok de pazze. .. |
MANOMNGEA Félicité
MATIP KWELE Guy Dratsdiacees,. |
MAYELE ADIBET LUIS _|
MBECEI Patrick Saizie des note
MILIHIMDOU Félcité [# Consulter
MOMTEIRO PIERRE .
NASSER Marie Claie v Ajouter
MOZAMA Delphine I~ todifier
MEMBOT SIvaM YEROMIGUE I~ Supprimer
MGUEBD ETO'D Damizn
MOMDA ESSOD ALAIM
OMGOTHA Claude
PEMNZA ELIAME LI

Pour attribuer ou retirer des privileges a un enseignant, positionnez-vous au niveau de
l'onglet Corps enseignant.

1) Sélectionnez —le dans la grille,

2) Au niveau de la zone Saisie des notes, cochez la case :

Consulter : pour permettre a I'enseignant de consulter ses devoirs.

Ajouter : pour autoriser I'enseignant a saisir les notes.

Modifier : pour autoriser I'enseignant a modifier les notes des devoirs déja saisis.

Supprimer :; pour autoriser I'enseignant a supprimer ses devaoirs.

Cette fonction de communication avec des programmes externes permet d'intégrer dans
Major des données structurées au format ASCII (texte).
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@ Importer._. E3

—FParametre
De:
IE:HM ez documentzh mport bt
Parcourir. . |

Wers

Eleve =]

Format. ..
(o Annuler

Pour effectuer une importation de données :
1) Danslazone:

De : rentrer dans cette zone le nom complet du fichier ASCIl contenant les données a
intégrer dans Major. Cliquez sur le bouton Parcourir... pour explorer vos unités de
stockage.

Vers : sélectionnez dans la liste, la table ou seront déversées les données contenues dans
le fichier ASCII

Une fois les informations source (de :) et destination (vers :) définies, il ne vous reste plus
gu'a préciser la structure des informations contenues dans le fichier source. Pour ce faire :

2) Cliguez sur le bouton Format, la fenétre ci-dessous apparait :



& Format d'importation : Eleve |

ISE:-:E jl 1
Info | Taille |
b atricule 15 =
Mo A
Prenom 35
Code clasze 15
Redoublant 1

STRUCTURE

La fenétre de définition du format d'importation est composée d'une grille des données
surmontée de deux zones de saisie. La grille des données sert a définir la structure des
données a importer. Elle indique le type de champs a importer (info), le nombre de
caracteres réserveés (taille) a chacun des champs, et leur disposition (ordre) dans le fichier

source.

m  Pour supprimer un champ de laliste : sélectionnez-le et cliquez sur le bouton -.

m  Pour ajouter un champ dans la liste: cliquez sur le bouton +, une ligne vierge
s'ouvre, il ne vous reste plus qu'a rentrer le champ et sa taille dans les zones de saisie
surmontant chacune des colonnes.

m  Pour modifier la taille d’'un champ : sélectionnez-le, les informations le concernant

s'affichent au niveau des zones de saisie pour d'éventuelles modifications.

m  Pour modifier I'ordre de disposition d’'un champ : sélectionnez-le, et cliquez sur le
bouton fleche-bas (resp fleche-haut) pour le faire descendre (resp remonter) d'un clan.

Une fois le format du fichier source défini :

3) Cliquez sur Ok pour démarrer I'importation des données.
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Cette fonction sert a exporter vers un fichier texte (ascii), des données provenant d'une
table Major 2000. C'est I'opération inverse a celle décrite précédemment (Importer...):
Envoi a des programmes tiers des données des tables major sous une forme structurée.

@& Exporter... E3

—Paramétre
De:

[Eleve =

Format... |

Wers
C:\Mes documentshExportE lewe bt

Parcourr... |

(]9 Annuler |

Pour effectuer une exportation de données :
1) Danslazone:

De : sélectionnez dans la liste, la table d'ou seront extraites les données. Seules les
données des tables Eléve, Professeur, Matiere, Salle et Classe sont exportables.

Vers : rentrer dans cette zone le nom complet du fichier ASCIlI dans lequel seront
déverseées les données provenant de la table Major.

Une fois les informations source (de :) et destination (vers :) définies, il ne vous reste plus
gu'a préciser la structure des informations contenues dans le fichier source. Pour ce faire :

2) Cliguez sur le bouton Format, la fenétre ci-dessous apparait :
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@ Format d'exportation : Eleve x|

IEode clazze jl 15
Info | Taile |
tatricule 15;'
Waom 35
Prenam ci]

Sexe

Etablizzement d'onigine 20
MNom du pere 2D_|

| |
p v | o |- |

La fenétre de définition du format d'exportation est composée d'une grille des données
surmontée de deux zones de saisie. La grille des données contient la liste et la définition
des champs a exporter. Elle indique le type de champs a exporter (info), le nombre de
caracteres réserves (taille) a chacun des champs, et leur disposition (ordre) dans le fichier
de destination (fichier ascii).

m  Pour supprimer un champ de laliste : sélectionnez-le et cliquez sur le bouton -.

m  Pour ajouter un champ dans la liste: cliquez sur le bouton +, une ligne vierge
s'ouvre, il ne vous reste plus qu'a rentrer le champ et sa taille dans les zones de saisie
surmontant chacune des colonnes.

m  Pour modifier la taille d’'un champ : sélectionnez-le, les informations le concernant
s'affichent au niveau des zones de saisie pour d’éventuelles modifications.

m  Pour modifier I'ordre de disposition d’'un champ : sélectionnez-le, et cliquez sur le
bouton fleche-bas (resp fleche-haut) pour le faire descendre (resp remonter) d'un clan.

Une fois le format des champs a exporter défini :

3) Cliquez sur Ok pour démarrer I'exportation des données.



Le module finance donne acceés a :

m |a saisie des encaissements,

m la consultation des recettes prévisionnelles,

m la consultation du bilan des encaissements,

m la consultation du journal des encaissements,
m la consultation de la situation d'une classe,

m la consultation de la situation d'un éléve,

m la consultation de I'historique d'un éléve.
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Saisie des encaissements

Cette fonction permet de saisir, modifier, rechercher et supprimer les encaissements.

[ i} E E

Ajouter W odifier Conzulter Supprimer | Bechercher Imprimner Fermer

R&f | Date | Mo et Prénom | Clagze | b ankant
B3 18/04/2002 ABEMG MOEUI Parly Jah 30000 &)
B30 18/04/2002 MAMBOKA AMGUE Tania Cléane 4B 30000
B33 18/04/2002 EPE'E FOYET Cyriel Raoland 4B 0000
B35 18/04/2002 DROGEA OWOMO Estele 4B 0000
B3Y  18/04/2002 MOLLUH OLAMGA |da-Chiméne 48 4 0000
BE  18/04/2002 STOLERU Ludvine Fantacia LY 30000
B35 18/04/2002 MAMDEMG OKOME Danp Gael Bid, 30000
B24  18/04/2002 MAPOKD WVanesza Aranne Bid, 30000
B33 18/04/2002 EKUKOLE WASQUEZ Dolores e B 30000
B22  18/04/2002 MASSIROU OBOME Magali BB 30000
B3 18/04/2002 OPIAMGAH ROMSEMY Eliane Idéa Be f 30000
B20  18/04/2002 EMDAMI MAMGOUKA Serge Claver Be f 30000
BP9 26/02/2002 AKIJE SEKDU Gado Be f 30000
E7E  26/02/2002 EPE'E FOYET Curiel Roland 4B 30000
BF7 2640242002 MOLLUH OLAMGA |da-Chiméne LT 30000
B74  26/02/2002 ETAME MIMKD Henry Aiad, 10000
BF3  26/02/2002 MALOUDA WALA Yoldie Stael Aiad, 30000
B72  26/02/2002 MALEP OKOME Lémeya f& B 30000
B71  26/02/2002 LAMNDOH EZAMG Placide f& B 30000

?  OFKINDA PAMBO Bonjean

BRI 2640272002 MZASSI KASSA Piere Juste B&B 30000
BRE 2640272002 MOTCHO SOUMDJA Y annick B&B 30000
BRY  26/02/2002 SANDJOM EPASSI Kagl Réné B&B 30000
BEE  26/02/2002 WALIAW DGMAGMA Rebecca B& A 0000
BER 2640272002 MOTUBILA FATOU Muccia B& A 0000 j

Saisile: 26/02/2002 03:13:39 Par: Martin Mieta Luis A

La fenétre se compose d'une liste des encaissements déja saisis et d'une barre permettant
d'ajouter, modifier, rechercher ou supprimer des encaissements. Les encaissements sont
rangés par numéro décroissant. Les numéros de recu sont générés automatiquement et ne
sont donc pas modifiables.

Ajout d'un encaissement

Pour saisir un encaissement :

1) Cliquez sur le bouton Ajouter. La fenétre ci-dessous apparait.



@ Ajouter
Fieférence E32 Ok |
Date |1 140772003

Annuler |
Matricule 208808 7 |
Morm et Prénom  AKUE SEKOU Gado ﬂl
Clazze B Irnprirner |
3" TRANCHE ECOLAGE j |35IJIZIE1
Rubrigue | Montant | Situation... |
2 TRANCHE ECOLAGE 1000 =
3 TRANCHE ECOLAGE 4k |

TOTALE 36 000

2) Danslazone:

Date : rentrez la date de reglement.

Matricule : rentrez le matricule de I'éléve ou cliquez sur le bouton de recherche.

Il ne reste plus qu'a préciser les rubriques (frais) affectés par le reglement.

Ajouter une rubrique

Pour affecter une rubrique & un reglement :

1) Appuyer sur le bouton +. Une ligne vierge s'ouvre.

2) Saisir la rubrique et le montant versé dans les zones de saisie correspondantes.
Moaodifier le montant d'une rubrique

Pour madifier le montant d’'une rubrique :

1) Sélectionnez - la dans la grille.

FINANCE
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2) Rentrez le nouveau montant dans la zone de saisie au-dessus de la grille.
Supprimer une rubrique

Pour supprimer une ligne :

1) Sélectionnez —la.

2) Appuyez sur le bouton - .

Une fois toutes les informations concernant le reglement en cours de saisie renseignées.
Cliquez sur :

m  OK : pour enregistrer le reglement et retourner a la fenétre principale.

m  Nouveau : pour enregistrer le réglement et procéder a la saisie d'un autre sans
refermer la fenétre.

m  Annuler ; pour annuler la saisie en cours et retourner a la fenétre principale.

m Imprimer : pour éditer un recu correspondant au reglement en cours de saisie.
Modifier un encaissement

Pour modifier un encaissement (recu) qui comporte des valeurs erronées :

1) Sélectionnez —le dans la liste.

2) Cliguez sur le bouton Modifier la fenétre ci dessous apparait.



FINANCE

@ Modifier

Fieférence B9 Fermear |
Date I'I 8/04/2002 )
|mprimer |

b atricule 0134004 ] |
Maom et Frénom  ABEMG MOELI Parly

Clazze )=

3 TRANCHE ECOLAGE j IEUDDD

b artant

TOTALE 30 000

3) Sélectionnez la ligne a modifier.

4) Rentrez les nouvelles valeurs dans la zone de saisie correspondante puis refermez la
fenétre.

Supprimer un encaissement
Pour supprimer un encaissement :
1) Sélectionnez —le.

2) Cliguez sur le bouton Supprimer.

Rechercher un encaissement

La recherche d'un encaissement s'opere suivant son numéro. Pour rechercher un
encaissement :

1) Cliquez sur le bouton Rechercher. La fenétre ci-dessous apparait.
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[ x|

Référence encaizzement ;
|67

Ok, I Annuler

2) Il ne vous reste plus qu'a rentrer le numero de I'encaissement et & cliquer sur le bouton
Ok. Le programme se positionne sur 'encaissement correspondant s'il existe.

Recettes prévisionnelles

Cette fonction calcule pour chaque rubrique le montant escompté. Il vous revient de vous
assurer qu'un profil comptable (catégorie comptable) a été correctement affecté a chacun
des éleves (vair Structure/Eléve/Catégorie comptable).

@ Becettes prévizionnelles
Rubngue | Mantant |
1" TRAMCHE ECOLAGE 2477200 =
2" TRAMCHE ECOLAGE g
I TRAMCHE ECOLAGE 8130000
TOTALL A7 737 200

Irnprimer | Fermer |

Bilan des encaissements

Cette fonction calcule pour chaque rubrique le montant déja encaisseé.
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@ Bilan des encaissements
Fiubrigue | ontant |
1° TRAMCHE ECOLAGE 21 B51 2DD;|
2" TRAMCHE ECOLAGE 2190 000
3" TRAMCHE ECOLAGE 8200 000

TOTALR 38041 200
Imprimer |

Journal des encaissements

Cette fonction calcule pour un jour ou pour une période donnée le montant total des
encaissements.

Dans l'onglet jour :



@ Journal encaissements
Jour | Période |
Jour |2E ii Rechercher | Fermer |
Mois IFBV'iE' j Imprirmer | Détails... |
Année |2002 =

Hum |MaMcMe |N0metPénum |M0mam |

0BE1 2064026 TOKAN OZ0URI Gréce Stacey 30 EIEID;I
0662 206401 ABOLO Ursula Alaisia 30000
0663 20BA040 ABATE OYAME Grace Rachilde 30000
0E64 BAZ105E BAHOKEM Diony Starone 30000
0EES BAZ104E MOTUBILA FATOU Muccia 30000
0EEE BAZ10B0 WallaM DGMAGMA Rebecca 30000
0EEY BB21037 SAMDJON EPASSI Kagl Réng 30000
0BES 206B042 MOTCHO SOUMDUA Y annick 30000
0663 BE21031 WZASS! KASSA Piere Juste 30000
0670 9964002 OKIMDA PAMED Bonjean 30000

0671 996C006 LAMDOH EZAMG Placide 30 EIEID_I
0672 20BC015 tALEP OKOME Lémeya 30000
0673 206B026 MALOUDA IWALS Yoldie Stael 30000
£ ETAME MIMKD Henry 10000
0677 2058001 MOLLUH OLAMGA |da-Chimméne 30000
0678 996B021 EPE'E FOYET Cyriel Roland 30000
0679 20RA08 AKUE SEKOU Gado 30000

| |
TOTAUX 490 000

Indiguez le jour, le mais et I'année.

Dans I'onglet période :

FINANCE

Cliquez sur le bouton Rechercher, Le programme affiche pour ce jour la liste des
encaissements enregistrés et leur montant cumulé.

Cliquez sur le bouton détails... pour éditer un état détaillé des encaissements faisant
ressortir le détail par rubrique (frais d'inscription).
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@ Journal encaizzements
Jour | Période |
Du T/ 2002 " Rechercher & Fermer |
A 30/04/2002 Imprimer | Détails... |
Date I Fantant |
04,01 /2002 2 540 000 ;I
03/01/2002 2 364 000
06/02/2002 3105 000
158/02/2002 1210000
2170202002 R0 000
2E/02/2002 490 000
18/04/2002 360 000
TOTAUX 10 129 000

m Indiquez les dates de début et de fin de la période de recherche.

m Cliquez sur le bouton Rechercher.

Le programme affiche pour chaque date de la période, le montant cumulé des
encaissements.

m  Cliguez sur le bouton détails... pour éditer un état détaillé des encaissements faisant
ressortir le détail par rubrique (frais d'inscription).

Situation d’'une classe

Cette fonction donne des indications sur I'état des reglements des éléves pour une classe

donnée.



@ Situation d'une classe X
Totau Fermer |
Classe B & -
. Met & 3038 800 Impri
Rubrigue  [1° TRANCHE ECOLAGE = apaE e |
S laction IEI‘ ™ j Montant versé 3088200 Fiechercher |
oVES B 1BgE Reste & percevair 50000

Tauz I 100 % Mambre IBS

Editer mailing.

M atricule | Moms et Prénoms | Met & paver | Mantant versé | Solde |
2064040 ABATE OYAME Grace Rachilde 64 400 64 400 ] ;l
20BA0 ABOLOD Ursula dlaisia 80 000 80 000 i
Ea21044 AKOMO EDING Edna Léna 80000 80 000 ]
20RA08 AKUE SEKOU Gado 80 000 80 000 i
206406 AMOUGHE RIMBALD Gréce Désiée C. 80 000 80 000 i
20RA029 ANDEME BIYI Jean D aniel 80000 80 000 a
Ba21001 ADUDOU MEBARA, Prizca 80 000 80 000 i
EAZ1003 AYE'E ESSIMDI Franck Desthey 80000 80 000 a
Ba20005 AY1S51 NKODO Hans Lionel 80 000 80 000 i
E&21056 BAHOKEM Dony Starone 80000 80 000 ]
206407 BAKILI Boris 80 000 80 000 i _I
Ea21050 BOUMSOMG EYELE Rodrigue Kevin 80000 80 000 ]
BAZ1025 CaMARA ESSOKA Fony Edgard 80 000 80 000 i
Ba21054 DAROCHA Juniaor Gérard 80 000 80 000 i
EEZ21008 EKOBEMA FOANZ Gréce 80 000 80 000 i
2064044 EMDANI MANGOURA Serge Claver 80 000 80 000 i
BAZ21011 ESSAKA DJOBET Ida 80000 80 000 a
E&.21009 E*YELE HIOMDI Lillian 80 000 80 000 i
EAZ1007 HUSSEIN ELOU Jogl Fabrice 80000 80 000 a
BaZ1036 ILEOUDO EBOUA Diane Zuleka 80 000 80 000 i
E&21058 KABAREBE Ezzy 80000 80 000 ] _|
Dans la zone :

Classe : Indiquez ou sélectionnez une classe de vatre choix.

Rubriques : Précisez la rubrique pour laquelle vous désirez obtenir des indications.

Critére : Choisissez un critere de recherche a appliquer aux éléves de la classe.

FINANCE

‘Tous les éleves’ : Le programme affiche la liste de tous les éléves de la

classe sélectionnée.

‘Eleves en rétard de paiement’ : Le programme affiche la liste des éléves en

rétards de paiement.

‘Eléves en regle’ : Le programme affiche la liste des éléves en regle.

Taux : Indiquez le taux de couverture du montant di par chaque éléve. Par défaut le
programme propose 100% (valeur normale). Si vous souhaitez par exemple afficher la liste
des éléves ayant déja payé la moitié de leurs frais d'inscription, il faudra rentrer a ce niveau
la valeur 50.

Il ne vous reste plus qu'a cliquer sur le bouton
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m  Rechercher pour visualiser I'état

m Editer mailing... pour éditer une lettre de rappel. Ce bouton n'est actif que pour des
recherches portant sur des ‘éléves en rétard de paiement’.

Situation d’un éleve

Cette fonction permet de consulter le compte d'un éléve.

@& Situation d'un éleve x|
Matricule IBA2‘I 025 2 I Fermner |
Mo CAMARA ESSOKA -
Frénam Fiony Edgard Wls=y |
Clasze E& &

Rubrique | Met & payer | Mont. verse | Feste |
1* TRAMCHE ECOLAGE 80000 80000 0=
2° TRANCHE ECOLAGE 30000 30000 a
3 TRANCHE ECOLAGE 30000 30000 a

|
TOTALR 140000 140000 1]

Indiquez le matricule de I'éleve, le programme affiche pour chaque rubrique, sa situation
financiére.
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Historique

Cette fonction affiche pour un éléve donné, le détail chronologique des reglements éffectués

@ Historique encaizzements x|

Maticule 8421001 ? |
Mom AQUDOU MEBARA Prisca
Classe BE A
Réf. | Date | b ontant |
512 0B/AD2/2002 30000 &
367 144252001 30 000
) 234104200 80 000
TOTAL 140 000
Irnprimer Fermer |




Le module scolarité donne acces a :

m la saisie des notes,

m e calcul des moyennes,

m la saisie des absences,

m e pointage des enseignants,

m la prise en charge de la suppression d'un éléve,
m ['appréciation automatique ou manuelle des moyennes,
m les délibérations du conseil de classe,

m les délibérations de fin d'année,

m le transfert des éléves,

m la recherche multi-criteres

m la cléture d’'une année scolaire,

m ['édition des listes d'éleves,

m ['édition des certificats de scolarité,

m ['édition des bulletins de notes,

m ['édition des relevés de notes,

m ['édition des bilans trimestriels et de fin d'année,
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Saisie des notes

Cette fonction permet de saisir, modifier ou supprimer les notes d'un dévoir.

@ Saisie des notes
5 :
Ajouter Modifier Consulter Supprimer
M* | [ate | Clazze | b atigre | Frofesseur | Type | Période | Sur |
304 05/06/2002 34 Religion M&YELE ADIBET 3 trim 20 =
303 05/06/2002 4e4 Religion M&YELE ADIBET 3 trim 20
302 05/06/2002 B & Anglaiz LIFIETZ 3° trim 20
I E&B Anglais

300 05/06/2002 Anglaiz LIFIETZ 3 trim 20
293 05/06/2002 S5&B Anglaiz LIFIETZ 3 trim 20
298 05/06/2002 ded Anglaiz LIFIETZ 37 trim 20
297 05/06/2002 4&B Anglaiz LIFIETZ 3 trim 20
296 05/06/2002 3 a4 Anglaiz LIFIETZ 3 trim 20
295 05/06/2002 34 Mathematiques MATIP KWELE 3 trim 20
294 05/06/2002 4&B Mathematiques MATIP KWELE 3 trim 20
293 04/06/2002 BeA Grammaire BEMAE 37 trim 20
292 04/06/2002 Bea Elocution BEMNAE 3 trim 20 _I
291 04/06/2002 BeA Dictée BEMNAE 3 trim 20
290 04/06/2002 Bea Redaction BEMNAE 3 trim 20
289 04/06/2002 Bea Physziques-Chimie ONGOTHA 3 trim 20
288 04/06/2002 3 a4 Dessin MOMWTEIRO 37 trim 20
287 04/06/2002 4&B Dessin MONTEIRD 3 trim 20
286 04/06/2002 4e4 Dessin MONTEIRD 3 trim 20
285 04/06/2002 BeR Dezsin MONTEIRO 3" trim 20
284 04/06/2002 Bea Dessin MONTEIRD 3 trim 20
283 04/06/2002 EeB Dessin MONTEIRD 3 trim 20
282 04/06/2002 Bea Dessin MONTEIRD 3 trim 20
28 04/06/2002 5&B Couture MEMBOT SlviaM 3 trim 2U_I

Toutes les classes leoutes lez périodes j|Saisi le : 05/06/2002 13:27:45 Par: Martin Mieto Luis A

La fenétre se compose d'une liste des devoirs déja saisis, et de deux listes déroulantes a
son coin inférieur gauche, qui permet de restreindre I'affichage a une classe ou sur une
période.

Saisie des notes d’'un dévoir

Pour saisir les notes d’'un devoir :

1) Cliquez sur le bouton Ajouter la fenétre ci-dessous apparait.



@ Saizie dez notes

— Ix

Ok

Date [ 308 [11/07 /2002 |Histore-Géographie 7]
Classe 62 | Tpedencte | =
Périnde |1er TRIMESTRE | 20

MZEE KABILA Laurent &rmaud II1E

MHoms et préhoms MHate |
AYIS5I NKODO Hans Lionel Disp;l
BAHOKEM Diany Starone g.00
BAKILI Boriz 14,00
BOURMSONG EYELE Rodrigue F.evin 13,00
CAMARA ESSOKA Rony Edgard 9,50
DaAROCHA Junior Geérard 7.00
EKOBEMA FOANZ Gréce 8,50
EMDAMN] MANGOUKA Serge Claver 6,50
ESSakA DJOBET Ida 3.00
EYELE HIOMDI Lillian 8.00
HUSSEIM EDOU Jogl Fabrice 12,DD_|
ILEQUDO EBOUA Diane Zuleka 8.50
KABAREBE Ezzy 10,00
WEEE KABILA Laurent Arnaud 18,00
MAKANDA Herve Junior 0.00
MANDENG Dieudonné 0.00
FMANDENGUE MGOUAWIRI Ling Colambe 000
MEIMA DIPITA Derdess 0.00
MEIRA NZE Pascale 0.00
FOTUBILA FATOU Nuccia D,DDLI

Annuler

Mouveau

Imprirmer

i

2) Danslazone:

Date : entrez la date de saisie du devair.

Classe : entrez la classe.

SCOLARITE

Période : sélectionnez dans la liste la période (trimestre, semestre ou séquence) a laquelle
le devoir est rattaché. Si une période a été subdivisée en une ou plusieurs séquences (voir
structure/séquence, structure/période), seules les séquences de ladite période seront
visibles dans la liste, la moyenne de la période s'obtenant a partir de celle des séquences

qui la composent.

Matiere : entrez la matiére. Frappez sur la touche Entrée pour afficher la liste des éléves de

la classe.

Type de note : précisez le type de note. Si ce n'est encore fait, frappez sur la touche
Entrée (la liste des éleves de la classe s'affiche dans la grille).

Notée sur : indiquez la note (plafond) d'évaluation des éléves pour ce devair.
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Un fois la classe choisie, le programme n'autorise de saisie de notes que pour celle des périodes dont le
calcul des moyennes n'est pas éffectué. Si tel est le cas (les moyennes de la classe pour la période
sélectionnée ont été calculées), la zone de saisie des périodes se remet a blanc au moment du choix de
la matiere.

La grille des éleves est fractionnée en deux colonnes surmontées chacune de deux zones

de saisie (Noms et prénoms, Note).

3) Dans la zone de saisie des notes, rentrez la note du premier éléve de la liste et frappez
sur la touche Entrée pour passer a I'éleve suivant. Utilisez les fleches de déplacement
pour avancer ou réculer d’'un éléve a l'autre. Si vous rentrez une note supérieure a la
note plafond, le programme dispense I'éléve.

Dispense d'un éleve

Pour dispenser ou non un éléve :

1) Sélectionnez —le dans la grille.

2) Double — cliqguez dessus. La mention «disp» apparait ou la note «00» lui est attribuée,
selon les cas.

Une fois les notes des éléves correctement renseignées, cliquez sur :
m Ok : pour enregistrer le devoir et retourner a la fenétre principale.
= Annuler : pour annuler la saisie du devoir en cours.

m  Nouveau : pour enregistrer le devoir en cours et procéder a la saisie d'un autre sans
fermer la fenétre.

m Imprimer : pour éditer la fiche des notes du devoir en cours de saisie.
Moaodifier un devoir

Pour modifier un devoir ou les notes des éléves pour un devoir donné :

1) Sélectionnez le devoir dans la grille.

2) Cliguez sur le bouton Modifier la fenétre ci-dessous apparait.
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Bhodier
Date | 5 |1?;1 242001 b atiére I.t'-‘mglais =]
Clazze IE;é B, j Type de note I ﬂ
Période [ 1er TRIMESTRE x| Hatée sur | 20
&k.0MNO EDIMG Edna Léna II 8.4
Mamz et préhoms tate |
ABATE OvAME Grace Rachilde 13.00 =
ABOLO Ursula Aloisia 2,50
AROND EDING Edna Léna |
AKUE SEKOU Gado 9,50
AMOUGHE RIMBAUD Grace Désirée C. 12,80
AMNDEME BIYl Jean Daniel 9,50
AOUDOU MEBARA Prisza 450
AYE'E ESSIMDI Franck Desthey 11,50
AYIS51I NEODO Hans Lionel 12.00
BAHOKEM Diony Starone 1050 —I
BaFILI Borig 14,50
BOUMSOMNG EYELE Rodrigue Kevin 7.oo
CAMARA ESSOKA Rony Edgard 10,50
DAROCHA Junior Gérard 250
EKOBEMA FOAMZ Grace 10,00
EMDAMN| MAMGOUKS Serge Claver 14,00
ESSAkKA DJOBET Ida 400
EYELE HIOMDI Lillian ELEEIL|

- | > | |rprinner Fermer |

3) Effectuez les corrections nécessaires, puis refermez la fenétre.
Le programme n'autorise la saisie ou modification des notes d'une classe, que si le calcul

des moyennes des éléves de ladite classe n'a pas été effectué. La fonction Reprise saisie
des notes permet de réactiver la mise a jour des notes.

Supprimer un devoir
Pour supprimer un devoir :
1) Sélectionnez-le.
2) Cliquez sur le bouton Supprimer.

Avant de procéder a la suppression du devair, le programme vérifie (bien entendu) que ledit
devoir n'a pas servi au calcule des moyennes de la classe.
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Calcul des moyennes

Cette fonction procéde au calcul des moyennes d’'une ou de plusieurs classes. Le calcul
des moyennes suspend I'ajout, la modification ou la suppression des devoirs pour celles
des classes affectées. Les bulletins et autres états statistiques concernant une période ne
sont disponibles qu'apres cette opération.

@ Calcul dez moyennes x|

Période | 1er TRIMESTRE Tl
S élection
2]
3 |
<
€4 |
Ik Annuler

La fenétre de calcul des moyennes est composée dans sa partie haute : d'une liste
déroulante contenant les périodes, et dans sa partie basse : de deux listes des classes
séparées par des boutons de transfert des données d'une liste a une autre.

Pour procéder au calcul des moyennes :

1) Sélectionnez dans la liste déroulante la période pour laquelle on désire procéder au
calcul des moyennes. Il est a noter que si une période a été subdivisée en une ou
plusieurs séquences, seules les séquences de ladite période seront visibles au sein de
la liste des périodes. Le calcul des moyennes de la période subdivisée s'opérant
automatiqguement une fois celui de toutes les séquences la composant éffectué.

2) Une fois la période choisie. Les classes dont les moyennes n'ont pas été calculées
apparaissent dans la liste de gauche. Utilisez les boutons de déplacement pour
transférer dans la liste de droite les classes pour lesquelles on désire procéder au
calcul des moyennes.
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3) Cliquez sur le bouton Ok pour démarrer I'opération.

Une fois les moyennes calculées, le programme suspend I'ajout, la modification et la suppression des
devairs pour celles des classes concemées. Ces opérations ne seront réactivées pour les dites classes
qu'apres I'éxécution de la fonction de déblocage présentée ci-dessus.

Reprise saisie des notes

Cette fonction interagit avec celle de Calcul des moyennes. Elle permet de réactiver
I'ajout, la modification et la suppression des devairs. Les bulletins et autres états statistiques
des classes affectées par cette opération ne sont plus disponibles pour cette période.

& Hepnze zaizie des notes Ed |

ler THIMESTRE

Périnde

Clazses Sélection |
B &
Fi&R

\El
B
&

d& A
48 B
Jah

[ Annler

La fenétre de reprise de la saisie des notes est quasiment identique a celle de calcul des
moyennes. Pour procéder a l'activation de la saisie des notes :

1) Sélectionnez la période dans la liste déroulante. La liste des classes apparait dans la
grille gauche.
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2) Utilisez les boutons de déplacement pour transférer dans la grille de droite les classes
pour lesquelles vous souhaitez procéder a I'activation de la saisie des notes.

3) Cliquez sur le bouton Ok pour démarrer I'opération.

Historique des notes

Cette fonction permet de consulter la liste des notes obtenues par un éléve.

® Historigue des notes

Matriculs |E-’-\21 ana

id.

Mam EYELE HIONDI

Prénom Lillian

Clazze Bé A&

Période [1e1 TRIMESTRE =l
Réf. | Date | Matizre

Fermer

Irprirner

| IHate |

44 17/112/2000  Redaction
43 17122000 Grammaire

25 T7M2/2000  Religion

18 1712/2000 Education civique
7 kW athematiques

16 1722000 Elocution

15 17A2/20001  Dictée

a 1712/2000 Couture

17242001 Phusigues-Chimie

1722000 Dessin

1712/2000 Anglais

— Mm@ =

171242001 Higtoire-Géographie

42 171242001 Education Phpsique et Sportive

17M2/2000  Sciences et vie de lateme

15.5/20 &
10,5420
0420
10420
115420
145420
8420
13420
B.5/20

9520
9.5/20
7420
£/20

=

Pour obtenir I'historique des notes d'un éléve, dans la zone :

m  Matricule : rentrez son matricule ou sélectionnez-le a l'aide du bouton de récherche.
Les noms, prénoms et classe de I'éléve s'affichent

m  Période : sélectionnez la période. Le programme restreint I'affichage des notes a celles

couvrant la période sélectionnée.
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Absence des éleves

Cette fonction permet de saisir et consulter les absences des éléves jour aprés jour. La

fenétre rattachée a la fonction est composée de trois onglets. Le premier onglet sert a la

saisie des absences et les deux suivants servent aux consultions simples ou détaillées.
Saisie des absences

On accede al'interface de saisie des absences via I'onglet Jour.

@ Absences des éléves Ed

Jour |Eumu|s| Détailsl

Classe IEé & j Irnprirner

Date |11£D?£2002 Hechenzhen..

il

ID.-’-‘«FEDEH.-’-‘« Junior Gérard 3
Mams & Prénoms Abz | Abs ). | Consig. | Exclus. |
ABATE OYAME Grace Rachilde ﬂ

ABOLO Urzula Alaisia

AKOMO EDING Edna Léna

AKUE SEKOU Gada 1
AMOUGHE RIMBAUD Grace Désirée C.

ANDEME BIvl Jean Daniel

ADUDOU MEBARA Prisca 2

ATE'E ESSINDI Franck Desthey 1
AYISSIMEODO Hans Lionel

BAHOKEM Diorw Starone J
BAKILI Boris

BOUMSOMG EYELE Rodrigue Kevin

CaMaRa ESSOKA Rony Edgard 2

DAROCHA Jurior Gérard

EKOBEMA FOAMZ Grace

EtDAM] MANGOUKS Serge Claver

ESSAKA DJOBET Ida

EYELE HIOMDI Lillian LI

Obszervations Paludizmme

Pour saisir les absences :
1) Danslazone:

m Classe : sélectionnez la classe sur laguelle les saisies vont s'opérer. La liste des éléves
de ladite classe s'affiche dans la grille située dans la partie basse de la fenétre.
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m Date: rentrez la date de valeur des absences, consignes, ou exclusions. Par défaut le
programme affiche la date du jour.

Une fais la classe et la date renseignée, le programme affiche dans les 4 zones de saisie

surmontant les colonnes: Abs (Absences), Abs J (Absences justifiées), Consig

(Consignes), Exclus (Exclusions) les données se rapportant a I'éleve sélectionné. La zone

de saisie au bas de la grille (observations) permet de rentrer des commentaires a rattacher

a I'éléve sélectionné.

2) 1l ne vous reste plus qu'a sélectionnez un éléve et a rentrez dans la zone de saisie
adéquate linformation appropriée. Vous pourrez vous servir des touches de
déplacement (haut, bas) pour aller d’'un éléve au suivant.

Pour passer d'une classe a une autre : vous n'avez qu'a rentrer dans la zone Classe, et
a sélectionner la classe de votre choix. La liste des éleves de la classe s'affiche.

Modifications des absences

Il est possible que quelques erreurs se soient glissées lors de la saisie des absences. Pour
corriger ou compléter la saisie des absences :

1) Dans la zone classe, indiquez la classe appropriée. Les éleves s'affichent dans la grille.

2) Dans la zone date , rentrez la date de saisie sur laquelle des erreurs ont été constatées.
La liste des éleves se complete pour chaque éléeve de la classe des volumes
d’'absences, consignes et exclusions saisies.

3) Il ne vous reste plus qu'a sélectionner I'éleve sur lequel des erreurs de saisie ont été

constatées et a modifier lesdites données dans les zones de saisie surmontant les
colonnes.

Consultation des absences
Le programme dispose de deux onglets pour la consultation des absences. L'onglet Cumul
sert a la consultation des absences de toute une classe aucours d'une période donnée, et
l'onglet Détails permet d'avoir le détail des absences d'un éléve jour aprés jour aucours
d’un intervalle de temps librement choisi.
Etat des absences d’'une classe

Pour obtenir I'état des absences d'une classe aucours d’'une période :

m  Cliquez sur I'onglet Cumul (si ce n'est déja fait), la fenétre ci-dessous apparait.
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@ Absences des éléves

Jour  Cumuls | [1étails I

Clazse IBé B j Irprirner

Fériode du ID'I A01/42002
Au |1 140772003

Rechercher...

il

Marmz & Prénoms | Ahz | Abz J. | Consig. | Exclus. |
AKLUE SEKOU Gada 1 2]
ADUDOU MEBARA Prizca 2

AYE'E ESSINDI Franck Desthey

1
CAMARA ESSOFKA Rany Edgard 2
DAROCHA Junior Gérard 3

||

m Indiquez la classe, la date de début de la période de récherche (Période du :), et la
date de fin de la période de récherche (Au :).

m  Cliguez sur le bouton Rechercher.... La liste des éléves s'affiche complétée de leurs
‘états de service’ aucours de la période choisie.

Détails des absences d’'un éléve

Le détail des absences d'un éléve sert a parer a toutes contestations. Il affiche un journal
des absences de I'éléve sur une période donnée. Pour I'obtenir :

m  Cliquer sur I'onglet Détails (si ce n'est déja fait), I'interface ci-dessous apparait.
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@ Absences des éléves
Jour I Cumulz  Détailz |
M atricule IBA21|354 | Irrprirer |
Mam et prénom — |DARDCHA Junior Gérard
— Rechercher... |
Période du 01./01 /2002
Au 11/07/2003
Date | Abg | Abg. J. | D:-nsig.l Exclus. | Obzervations |
11/07/2002 3 Paludizme ﬂ
TOTAUR 0 3 0 a0

m  Rentrez I'éleve (Matricule), la date de début de la période de récherche (Période du),
et la date de fin de la période de récherche (Au).

m Cliquez sur le bouton Rechercher.... Le programme affiche pour chaque date comprise

dans lintervalle de récherche, les volumes horaires, de consignes et d'exclusions
renseignées.

Décompte des absences

Cette fonction permet de calculer le volume d’absences aucours d'un intervalle de temps et
de l'affecter a une période (trimestre, semestre ou séquence). Cette fonction réalise le lien
entre la saisie des absences et I'appréciation de la conduite des éléves aucours d'un
trimestre ou d’'un semestre académique.
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& Décompte des absences |

Période  [1er TRIMESTRE =]
Paur lez date
Du |nam 042002
Al |1aﬂ 242002
Ok | Annuler

Pour comptabiliser les absences et les affecter a une période :
1) Danslazone:

Période : indiquez la période sur laquelle sera déversée pour chacun des éleves, le cumul
des absences comptabilisées.

Du : rentrez la date de début de l'intervalle de récherche.
Au : rentrez la date de fin de l'intervalle de récherche.
2) Cliquez sur le bouton Ok. Le programme fait le décompte des absences pour l'intervalle

de temps indiqué et les imputent a la période sélectionnée. Ces absences pourront
donc s'afficher dans les bulletins de notes et autres états.

Pointage des enseignants

Cette fonction permet de saisir et consulter au jour le jour le volume horaire réalisé ou
absenté par un enseignant. La fenétre rattachée a la fonction est composée de trois
onglets. Le premier onglet sert a la saisie des volumes réalisée ou absentés, et les deux
suivants servent aux consultations simples ou détaillées.

Saisie des volumes réalisés ou absentés

On accede a l'interface de saisie des volumes horaires réalisés ou absentés en cliquant sur
'onglet Jour.



@ Pointage professeurs

Jaur |Cumul$| Détails |

Date : |1 1/07/2002

Imprirner |

IKUNZ E*A JEAM FIERRE

Moms

Féalisés | Absentés |

BEKALE OBIAMG CLALDE
BEMAE Hermenegilde
EMGAGOYE Jeannette
EPOTE Marie Colette
FROISSARD AMDRE
KABAREBE FRAMCIS
KABOMGO Fomuald
KUNZ EvA JEAN PIERRE
LIFIETZ Hervé

LORENZ0 FABRICE
tANOMNGA Félicité
MATIP KMWELE Guy
MAYELE ADIBET LUIS
MBECKI Patrick
MILIHIMDOU Félicité
MOMTEIRO FIERRE
MASSER Mane Claire
HODZAMA Delphine

[ |

[ I S R R R ]

Obzervations Permizzionnaire

Pour saisir les volumes horaires :

3) Danslazone:
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m Date: rentrez la date de valeur des volumes horaires. Par défaut le programme affiche

la date du jour.

Une fois date renseignée, le programme affiche dans les 2 zones de saisie surmontant les
colonnes : Réalisés (Volumes réalisés), Absentés (Volumes absentés) les données se
rapportant a I'enseignant sélectionné. La zone de saisie au bas de la grille (observations)

permet de rentrer des commentaires a rattacher a I'enseignant sélectionné.

4) Il ne vous reste plus qu'a sélectionnez un enseignant et a rentrez dans la zone de
saisie adéquate l'information appropriée. Vous pourrez vous servir des touches de

déplacement (haut, bas) pour aller d’'un enseignant au suivant.

Modifications des volumes horaires

Pour corriger ou compléter la saisie des volumes horaires :
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1) Dans la zone date , rentrez la date de saisie sur laquelle des erreurs ont été constatées.
La liste des enseignants se compléte des volumes horaires réalisés ou absentés.

2) Il ne vous reste plus qu'a sélectionner I'enseignant sur lequel des erreurs de saisie ont

été constatées et a modifier lesdites données dans les zones de saisie surmontant les
colonnes.

Consultation des pointages

Le programme dispose de deux onglets pour la consultation des volumes horaires réalisés
ou absentés. L'onglet Cumul sert a la consultation du pointage de tous les enseignants
aucours d'une période donnée, et I'onglet Détails permet d’'avoir le détail du pointage d'un
enseignant jour apres jour aucours d’'un intervalle de temps librement choisi.

Consultation générale

Pour obtenir I'état des pointages aucours d’'une période :

m  Cliquez sur I'onglet Cumul (si ce n'est déja fait), la fenétre ci-dessous apparait.
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& Pointage profeszeurs Ed

Jour  Cumuls | Détailsl

Périnde du |EI1 0142002 | rprimner
Au |1 1/07/2003 Rechercher...

I arns | Réalizéz | Ahzentés
AKOTOYAD Laurence ] |-
BEMAE Hermenegilde 2

FABAREBE FRAMNCIS 3
FUNZ Eva JEAN PIERRE :

LIFIETZ Herve 4
LOREMZ0 FABRICE
MANOMGA Félicité
MATIF EAWELE Guy
MAYELE ADIBET LUIS
MBECE] Patrick
MILIHIMDOU Félicité
MOMTEIRD PIERRE
MASSER Mane Claire
MOZAMA Delphine

N of= LD LD f= ) LD

m Indiquez la date de début de la période de récherche (Période du :), et la date de fin de
la période de récherche (Au :).

m  Cliquez sur le bouton Rechercher.... La liste des enseignants s'affiche complétée de
leurs ‘états de service’ aucours de la période chaisie.

Détails du pointage d'un enseignant
Pour obtenir le détail des volumes horaires réalisés ou absentés par un enseignant :

m  Cliquer sur I'onglet Détails (si ce n'est déja fait), I'interface ci-dessous apparait.



@ Pointage professeurs

Jour ICumuIs Détailsl

Mo |KUNZ Evis JEAN PIERRE 7] iy |

Période du IEI1 J01/2002
Rechercher... |
Au I'I 1/07/2003

Figalizés

Obzervations

Abzentés

10/07 /2002 ]

09/07 /2002 3
09/06/2002 3
TOTAL 11 4
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m  Rentrez I'enseignant (Nom), la date de début de la période de récherche (Période du),

et la date de fin de la période de récherche (Au).

m Cliquez sur le bouton Rechercher.... Le programme affiche pour chaque date comprise

dans l'intervalle de récherche, les volumes horaires réalisés et absentés.

Appréciation des professeurs

Cette fonction permet de consulter les moyennes des éléves par matiere, et éventuellement

de porter des appréciations manuelles ou automatiques.
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@ Appréciation dez professeurs
Classe IEé A "I Apprécier | Fermmer |
I atiére b athernatiques 7

. I £ J Effacer | Barémes... |
Péiode  [1er TRIMESTRE =]

Homsz et Prénoms | Moy | Rang | Appréciations |
ABATE OVANE Grace Rachilde 10,00 23° Mediocre ;l
ABOLO Ursula Aloisia 10,50 15* Passable
AFOMO EDIMNG Edna Léna 12,50 8° Asgez bien
AFUE SEKOU Gado 11.50 15* Passable
AMOUGHE RIMBAUD Gréce Désirée C. 11,70 14° Passable
ANDEME BT Jean Draniel 10,00 23 Mediocre
ADUDOU MEBARA Prisca 5.00 37 Trés faible
ATE'E ESSIMNDI Franck Desthey 9.50 29° Mediocre

AY155] MKODO Hang Lionel 12,00 12° Passable
BAHOKEM Dony Starone i bien
BAEILI Boris 13.00 B” Azzez bien

BOUMSOMG EYELE Rodrigue Kevin 8.50 31° Mediocre —I

CAMARS ESSOKA Rony Edgard 9.50 29" Mediocre

DAROCHA Junior Gérard 10,50 19" Pazsable

EKOBENS FOAMZ Grace 8.50 3 Mediocre

EMDAN] MAMGOUKA Serge Claver 13.50 3 hazsez bien

ESSAKA DJOBET Ida 12,50 3° Aszzez bien

EYELE HIOMDI Lillian 10,50 19° Passable

HUSSEIM EDOU Jogl Fabrice 10,00 23" Mediocre

ILEQUDO EBOUA Diane Zuleka 1050 13" Pazzable

FABSREBE Ezzy 8.50 3° Mediocre

MZEE KABILA Laurent Amaud 6.50 3E* Trés faible LI
|BEAHOKEN Dony Starone | 1350 3 Jssez bien

Le bouton Baréme donne acces a la fiche des baremes dappréciation, ol des
personnalisations peuvent y étre apportées.

Appréciation d’'une matiere

Pour consulter ou apprécier les moyennes des éleves en une matiere aucours d'une
période donnée :

m sélectionnez la classe, la matiere et la période. La liste des éleves complétée de leurs
moyennes s'affiche. Cette liste de 4 colonnes dispose d’'autant de zone de texte dans
sa partie basse. Seule la zone de saisie des appréciations est modifiable et permet
donc de rentrer des appréciations manuelles.

m  Cliquez sur:

Apprécier : pour procéder a l'appréciation automatique des moyennes sur la base du
baréme.

Effacer : pour mettre a blanc les appréciations.



SCOLARITE

Appréciation des matieres d'une classe

Le programme dispose d'une facilité pour procéder a I'appréciation de toutes les matiéres
d’'une classe d'un seul jet. Pour le faire :

m sélectionnez la classe et la période uniguement.

m Laissez a blanc la zone de saisie des matieres. Aucune matiere ne doit y figurer. Pour la
mettre a blanc si une matiére y apparait: cliquez dans ladite zone (elle apparait
sélectionnée) et appuyez sur la touche SUPPR du clavier.

m  Cliquez sur:

Apprécier : pour procéder a I'appréciation automatique de toutes les matiéres de la classe
sur la base du baréme et pour le compte de la période choisie.

Effacer : pour mettre a blanc les appréciations.
Appréciation globale

Le programme dispose bien entendu d'une facilité pour procéder d'un seul coup a
I'appréciation globale des moyennes par matiére pour toutes les classes. Pour le faire :

m  sélectionnez la période uniquement.

m Laissez a blanc la zone de saisie des classes ainsi que celle des matieres. Pour mettre
a blanc une zone de saisie : cliquez dans ladite zone (elle apparait sélectionnée) et
appuyez sur la touche SUPPR du clavier.

m  Cliquez sur:

Apprécier : pour procéder a I'appréciation automatique de toutes les moyennes sur la base
du bareme et pour le compte de la période chaisie.

Effacer : pour mettre a blanc les appréciations.

Décisions du conseil de classe

Cette fonction permet de consulter les moyennes générales des éléves pour une période et
de porter des appréciations disciplinaires et académiques.
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Période W Apprécier | Barémes... | Fermer |
Classe Be A x Effacer | Imnprimer |
JA0UDOU MEBARA Frisca |7.a0 El | | [Insuffisant

Moms et Prénoms | oy | Fiang | Abs. NJl Abz J | Cons. | Exclus | Appréciations |
SBATE OYAME Grace Rachilde 11,00 19 Paszable ﬂ
ABOLO Ursula AloTsia 10.97 200 Passable mais avt conduits

4K 0MO EDING Edna Léna 10,24 r Passable

AKUE SEROU Gado 8.08 34° Mediocre, avt conduite

AMOUGHE RIMBAUD Grace Désirge C. .97 N Passable

10.66 22 Pazsable

A0UDOU MEBARA Prisca 37 Insuffizant

AYE'E ESSINDI Franck Desthey 10,52 268" Passable

A71551 NKODO Hang Lionel 12.05 7 Agsez bien

BAHOKEM Dony Starone 11.60 13 Paszable

BAKILI Boris 12,22 5 Agsez bien travail mals avt condul
BOUMSONMG EYELE Rodrigue Kevin 9.76 31" Mediocre J
CAMARA ESSOKA Rony Edgard 9.19 32 Mediocre avt conduite

DAROCHA Juniar Gérard 8.26 36 Mediocre

EKOBEMA FOAMZ Gréce 10,74 21 Pazzable

EMDAMI MANGOUEA Serge Claver 12.24 47 Assez bien, T0h ABS, avt Conduit
ES54KA DJOBET Ida 9.98 25 Mediocie

EYELE HIONDI Lilian 9,05 e Mediocre

HUSSEIN EDOU Jogl Fabrice .07 17 Passable

ILBOLDO EBOLA Diane Zuleka 10.22 2 Pazsable

KABAREBE Ezzy 9,93 3 Mediocie, avt absentéisme 9k
MZEE KABILA Laurent Amaud 8.1 3n Mediocre

MAKANDA Hervé Jurior 12.52 ¥ Agsez bien j

Pour ce faire, sélectionnez la classe et la période, puis, pour chaque éléve sélectionné,
rentrez les commentaires le concernant dans la zone de saisie surmontant la colonne
Appréciations.

Cliquez sur :

m  Apprécier : pour procéder a I'appréciation automatique de toutes les moyennes.

m Effacer : pour mettre a blanc les appréciations.

Pour le cas d'une appréciation générale (toutes les classes), il vous suffit de mettre a blanc

la zone de saisie des classes. Pour le faire : sélectionnez-la, puis cliquez sur la touche
SUPPR du clavier.

Délibération de fin d’année

Cette fonction, permet de consulter les moyennes annuelles, de rentrer les décisions du
conseil de classe et de préparer la cléture de I'année académique en indiquant les
nouvelles classes pour chacun des éléves admis ou redoublants.
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Fermer |

Clsse  [e2a =l Affichage [=ToOUS =l
Imprimer |

BOUMSONG EVELE Rodrigus Kevin IEE S REEE BRES ,Admis | 4

Noms et Prénoms | I S ar Année | Rang | Décision Classe Audi.. |
ABATE OYANE Grace Rachilde 1100 960 11.09 10,48 16" Admis R

ABOLO Ursula Aloisia 1097 964 379 9.97 25° Exclu Ordre ventilation... |
AKONO EDING Edna Léna 1024 888 1072 9.89 26" Redouble E&B

ARUE SEROU Gado g88 3917 922 913 307 Exclu Effacer classe |
AMOUGHE RIMBAUD Gréce Désige C. 1197 929 1234 11.08 8 Admiz 5& B

ANDEME BIYI Jean Daniel 1066 926 1153 10,45 17 Admis SEd Tout effacer |
AOUDOU MEBARS Prisca 70 828 4A 8,98 31" Redouble E&h

AYE'E ESSIMDI Franck Dexthey 1062 852 981 9.84 27" Redouble BB

471551 NKODO Hans Lionel 1205 8938 947 9.79 28" Exclu Ventier los &léves |
BAHOKEMN Drony Starone 11600 997 1024 10,40 i S,

BAKILI Boris 1222 1062 1166 11.36 5& B

BOUMSONG EYELE Rodigue Kevin 9,76 , 5

CamMaRA ESSORA Rony Edgard 913 BA0 738 7.55 " Redouble BEB —I

DAROCHA Junior Gérard 826 838 810 8.24 34" Redouble

EKOBEMA FOANZ Grice 10,74 993 1062 10,37 20° Admis

EMDAN] MANGOUKA Seige Claver 1224 1134 1209 11.82 2* Admiz

ESSAKA DJOBET Ida 998 816 82 8.54 33" Redouble

EYELE HIOMDI Lillian 905 828 864 8,58  32° Redouble

HUSSEIN EDOU Jogl Fabrice .07 983 109 1055 15" Admis

ILBOUDO EBOUA Diane Zuleka m2z2 973 108 10,28 22° Admis

KABAREBE Ezzy 993 841 B9 8.1 35° Exclu

MZEE KABILA Laurent Amaud 87 700 5495 6.92 37 Exclu

MAKANDE Hervé Junior 1252 1078 1036 10,96 10° Admis

MAMDEMG Dieudonng 1219 1100 11,00 11.44 4 Admiz LI
Observations

Dans la zone :

Classe : sélectionnez la classe. La liste des éléves de ladite classe apparait dans la grille.

Sélection : indiquez un critére de tri.

#**TOUS LES ELEVES : le programme affiche tous les éléves de la classe.
Eléves ADMIS : le programme affiche la liste des éléves déclarés admis.

Eléeves REDOUBLANTS : le programme affiche la liste des éléves déclarés
redoublants.

Eléves EXCLUS : le programme affiche la liste des éléves a exclure.

Eléves EN ATTENTE : le programme affiche la liste des éléves en observation,
ceux dont la décision d’admission reste soumise a conditions.

Une foais la classe indiquée, le programme affiche pour chacun des éléves de ladite classe
ses moyennes périodiques et annuelles, son rang annuel, la décision du conseil, sa
nouvelle classe lors du transfert dans la nouvelle année académique et les observations du
conseil en bas de la grille. La grille des éléves est donc surmontée des zones de saisie
permettant d'indiquer de saisir ou modifier des décisions du conseil de fin d'année.
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Pour chacun des éléves sélectionnés, dans la zone :
Décision : indiquez la décision d'admission. Admis, Redouble, Exclu ou **En attente.

Classe : indiquez la nouvelle classe de I'éleve. Il s'agit de la classe ou sera ventilé ledit
éléve dans la nouvelle année.

Observations : rentrez les observations du conseil de classe. Cette zone est située au bas
de la grille des éléves.

Cliquez sur le bouton :

m Effacer classe : pour mettre a blanc la nouvelle classe de I'éléve sélectionné dans la
grille.

m  Tout éffacer : pour mettre a blanc la nouvelle classe de tous les éléves de la grille.

m  Audit : pour observer 'état des ventilations.

@ Etat des ventilations
Classe | Maombre | Fermer |
Beh 1 =]

E&E 3

Imprimer |

o IR

22

Définir 'ordre de ventilation

Une fois les moyennes de fin dannée connues, I'une des taches les plus laborieuses
consiste a ventiler les éleves dans leurs nouvelles classes en prévision de la rentrée
prochaine. Major 2000 offre une possibilité d’automatiser les opérations de ventilation des
éleves. Cela passe par la définition de I'ordre de ventilation.

Pour définir I'ordre de ventilation des éléves (admis et redoublants)
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1) Cliquez sur le bouton Ordre ventilation.... La fenétre ci-dessus apparait.

@ Ordre ventilation
Classe IEé-"-"- 'I Fermer |
Liste IEIéves admiz j
EE =l 1

Classe | MNombre |
B, 2 -
D&, 1
5& B 1

| |

=i

L L I B

2) Dans les zones

Classe : Sélectionnez dans la liste la classe pour laquelle vous souhaitez définir une
méthode de ventilation automatique.

Ventilation : Selectionner :
m Eléves admis : Si vous souhaitez définir le mode de ventilation des éléves admis

m Eléeves redoublants : Si vous souhaitez définir le mode de ventilation des éléves
redoublants

La grille de données située en dessous des zones de saisie permet de rentrer les classes
dans lesquelles les éléves seront ventilés et d'indiquer aussi I'ordre et le nombre d'éléves a
ventiler a chaque passage.

3) Indiquez dans la grille les classes dans lesquelles les éléves correspondant au profil
définis dans Ventilation seront ventilés.

Lors de la ventilation automatique, le programme range les éléves par ordre de mérite, puis
parcourt la liste des classes telles que définies dans la grille de la premiére a la derniere ety
ventile les éléves suivant le nombre fixé pour chacune des classes. Si a la fin du parcour,
tous les éleves n'ont pas été ventilés, le programme reprend la manceuvre avec ceux des
éléves restant jusqu’a ce que tous les éléves fussent ventilés.
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Pour ajouter une classe dans la grille :
m Cliquez sur le bouton (+), une ligne vierge s'ouvre.
m  Sélectionnez la classe dans la liste située au dessus de la colonne classe.

m Dans la zone Nombre, indiquez le nombre d'éleves a ventiler dans ladite classe a
chaque passage

Pour supprimer une classe dans la grille :

m  Sélectionner-la,

m  Cliquez sur le bouton (-)

Pour remonter ou faire descendre d’'une place une classe :

m  Sélectionnez-la

m Utilisez les boutons de déplacement situés a I'extrémité droite de la grille pour la faire

remonter ou descendre.

Pour chaque classe a traiter, il vous faudra définir un ordre de ventilation pour les éléves admis (en
choisissant I'option correspondante dans la zone Ventilation), et par aprés définir également un ordre de
ventilation pour ceux des éléves admis a redoubler.

Ventilation automatique des éléeves
Une fois la formule de ventilation des éléves admis et ceux admis a redoubler d’'une classe
connue, le programme dispose des informations suffisantes pour effectuer une ventilation
automatigue.
Pour lancer la ventilation des éléves d'une classe :

m  Sélectionnez la, et

m  Cliguez sur le bouton Ventiler éleves

Cette fonction permet de rechercher des éléves suivant des criteres que vous aurez
librement définis : criteres basés sur : I'age, le sexe, la nationalité, la moyenne ou toutes
autres données pertinentes. Elle permet en outre d’exporter ou d'effectuer des mises a jour
groupées sur le résultat des recherches. La fenétre de recherche comprend trois onglets qui
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correspondent a la démarche d'interrogation: Choix des informations a visualiser,
expression des critéres et définition de I'ordre de tri des résultats de la recherche.

Choix des informations a visualiser

Il s'agit ici de préciser les données que I'on souhaite visualiser dans les résultats. Doit-on
faire apparaitre le nom, le prénom, la date de naissance, le nom du peére, la nationalité,
'année du bac, la moyenne du deuxiéme trimestre, etc. ?

@ Rechercher - CARTE DIDENTITE SCOLAIRE x|

Affichage | Ciitéres | Drdre de ti |

2l | - |
Infa | I atigsre | Titre colonne | Largeur | Fenomrmer... |
Moms et Prénoms Moms et Prénoms 220 d Ouviir

Date de naissance Date Maiss. £5

Mom du pére Mom du pére 120 iaumeen

Mom de la mére Mom de la mére 120

Pays / region Pays / Region 110 Supprimer

Quartier Cluartier

Apercu...

Fechercher...

i

el
i

Paramétres de la recherche

Titre CARTE DIDENTITE

Sous titre Adminiztration

Impreszion Clazze par clazse j
Orientation Paortrait ﬂ

L'onglet Affichage est composé d'une grille contenant la liste des données a faire
apparaitre dans l'état. Les zones de saisie situées au dessus de la grille pointent sur
I'élément actif de la grille et permettent de modifier des informations le concernant.

Ajouter une colonne

Pour ajouter une colonne dans la grille :

1) Cliquez sur le bouton Ajouter (+). Une ligne vierge s'ouvre.
2) Dansla zone

N

Info : Sélectionnez le type dinformation a visualiser. Cette zone de liste comporte les
données de base sur I'éléve.
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Matiere : Indiquez s'il en faut, la matiére correspondante. Cette zone de liste n'est active
gue si l'information figurant dans la zone ‘info’ est de type Moyenne ou Rang. Elle lui sert
de complément dans ces cas la. Si 'on souhaite par exemple visualiser la moyenne en une
matiere pour une période donnée, il faudra sélectionner la période dans la zone ‘Info’ et
indiquer la matiére dans la zone ‘Matiére’.

Titre colonne : Cette zone permet de nommer la colonne. C'est ce nom qui apparait a
I'entéte de la colonne lors de I'impression de la recherche.

Largeur : Cette zone permet d'indiquer la largeur de la colonne. Il sert donc a agrandir ou
diminuer la taille d’affichage d'une colonne.

Moaodifier les valeurs d’'une colonne
Pour modifier les caractéristiques d'une colonne :

3) Sélectionnez - la dans la grille. Les informations la concernant apparaissent dans les
zones de saisie au dessus de la grille.

4) Rentrez les nouvelles valeurs (Info, matiére, titre colonne, largeur).
Supprimer une colonne

Pour supprimer une ligne :

3) Sélectionnez —la.

4) Appuyez sur le bouton - .

Déplacer une colonne vers le haut

Pour monter une colonne d'une place :

1) Sélectionnez —la.

2) Appuyez sur le bouton 1

Déplacer une colonne vers le bas

Pour descendre une colonne d’une place vers le bas :
1) Sélectionnez —la.

2) Appuyez sur le bouton |
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Spécification des critéres de sélection

L'onglet Criteres sert a définir les criteres a appliquer lors de la recherche. Il est dans la
forme identique a I'onglet précédent. On y retrouve notamment une grille de données
contenant la liste des critéres définis par I'utilisateur.

@ Rechercher - BOURSIER E3

Affichage  Critéres | Ordre de triI

Femner
|Moyenne 1e1 TRIMESTRE | == =l et = 4|
Infa |Matiére Op Waleur Et/0u | Fenomrmer... |
Classe = 5& B ET = i
m L. |
Moyenne Ter TRIMESTRE >
MNouveau |
Supprimer |
J ADEIGU... |
Fechercher... |
BN |
A = _¥]|
Paramétres de la recherche
Titre BOURSIERS
Sous litre Adrinistratior]
Impreszion Liste globale j
Orientation Paortrait ﬂ

Ajouter un critére de recherche

Pour ajouter un critére de recherche :

1) Cliquez sur le bouton Ajouter (+). Une ligne vierge s'ouvre.
2) Dansla zone

Info : Sélectionnez le type de données sur lequel porte I'évaluation. Cette zone de liste
comporte les informations de base sur I'éléve.

Matiére : Indiquez s'il le faut, la matiére correspondante. Cette zone de liste n’est active que
si l'information figurant dans la zone ‘info’ est de type Moyenne ou Rang. Elle Iui sert de
complément. Si I'on souhaite par exemple restreindre I'affichage a ceux des éléves ayant
obtenu une moyenne donnée dans une matiére, il faudra sélectionner la période dans la
zone ‘Info’ et indiquer la matiére dans la zone ‘Matiéere’.

Op : Cette zone de liste permet d'indiquer I'opérateur algébrique composant le critére.
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Valeur : Cette zone permet d'indiquer la valeur d’appréciation de I'expression algébrique.
ET/OU : Cette zone permet de prolonger le critére de sélection.

Modifier les valeurs d’un critére

Pour modifier les caractéristiques d'un critére :

1) Sélectionnez - le dans la grille. Les informations le concernant apparaissent dans les
zones de saisie au dessus de la grille.

2) Rentrez les nouvelles valeurs (Info, Matiére, Op, Valeur, ET/OU).
Supprimer un critére
Pour supprimer une ligne :
1) Sélectionnez —la.
2) Appuyez sur le bouton - .
Déplacer un critere vers le haut
Pour monter une colonne d'une place :
1) Sélectionnez —la.
2) Appuyez sur le bouton 1
Déplacer un critere vers le bas
Pour descendre un critere d'une place vers le bas :
1) Sélectionnez —le.
2) Appuyez sur le bouton |
Définition de l'ordre de tri
Une fois les informations a afficher (onglet affichage) et les critéres de recherche (onglet
criteres) définis, il ne reste plus qu'a préciser 'ordre dans lequel les résultats de la

recherche seront publiés. On y accede via l'onglet Ordre de tri. L'interface de saisie de
I'ordre de tri est identique aux précédents.



@ Rechercher - CARTES
Affichagel Critérgs  Ordre de bi I

INoms et Prénoms I INoms et Prénoms I j
I atigre Ordre de i

Titre colonne

Date Maiss. Craizzant
Mom du pére Mo du péra Croizgzant
Mom de la mére Mom de la mére Croizzant
Pays / region Pays / Region Croizzant
Quartier Quartier Craizzant

o
—Paraméties de la recherche
Titre: IEAFETE DIDEMTITE
Sous titre Administration
Impression Liste globale j
Orientation IPortrait j

Fermner

Renarnmer...

Ouyerir...

Mourveau

Supprimer

Apercu..,

Rechercher...

L
=l

i e |
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Un détail a signaler toutefois, les boutons servant a ajouter ou supprimer les données sont
désactivés a ce niveau. Et ce pour la simple raison que I'ordre de tri est défini par rapport
aux informations a afficher (onglet affichage). Le programme récupére ces informations et il
ne vous reste plus qu'a indiquer vos choix de préséance dans le rangement des données a

afficher.

Spécifier les préséances

Le programme opére un rangement suivant la position des champs dans la grille. La
classification des résultats de la recherche se fait du champ situé a la premiére position a
celui situé a la derniére position. En général seules les deux ou trois premieres positions

sont significatives.

Si vous avez choisi, c'est un exemple, de confectionner une liste d'éléves allant du mains agé au plus
agé : aprés avoir rentré les informations a afficher et défini les criteres de tri S'il en existe, vous devez,
dans l'onglet Ordre de tri, faire monter le champ ‘Date de naissance’ vers la premiére position. Il est a
signaler que le champ ‘Date de naissance’ n'apparait dans la grille que s'il fait partie de la liste des
données a visualiser (onglet Affichage). L'ordre de tri n’étant défini que sur les données a afficher. Lors de
I'édition de la recherche, si deux €éléves sont nés a la méme date, le programme se sert du champ situé

immédiatement apres pour les départager et ainsi de suite.
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Déplacer un champ d’'une position vers le haut

Pour monter un champ d’'une place :

1) Sélectionnez —le.

2) Appuyez sur le bouton 1

Déplacer un champ d’'une position vers le bas

Pour descendre un champ d’'une place vers le bas :

1) Sélectionnez —le.

2) Appuyez sur le bouton |

Croissant / Décroissant

La seule donnée accessible au niveau des zones de saisie situées au dessus de la grille est
celle relative au sens de tri de chaque champ. Généralement seuls les deux premiers
champs sont significatifs. Pour indiquer dans quel sens le rangement d’'un champ doit
s'opérer :

1) Sélectionnez — le. Les informations le concernant apparaissent dans les zones de
saisie.

2) Dans la zone ‘Ordre de tri’ rentrez ‘Croissant’ si vous souhaitez que l'ordre de

rangement se fasse par ordre croissant (de A a Z pour ce qui est des données
alphabétiques) et ‘Décroissant’ sinon.

Finalisation de la recherche
Dans cette partie nous abordons la derniére étape de la conception d’une recherche.
Spécifier les parametres généraux

Les parametres généraux de la recherche servent de complément a l'affichage de la
recherche. lls sont situés au dessous des grilles.

Dans la zone :

m Titre : rentrer le titre de la recherche. Elle apparait dans I'entéte de la recherche lors de
I'édition de celle-ci.

m  Sous-titre : elle sert a rentrer une information complémentaire au titre de la recherche.
Celle-ci apparait également dans I'entéte de la recherche, juste en dessous du titre
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Impression : elle sert a indiquer si le programme doit afficher la recherche tel quel
(Option Liste globale) ou alors, afficher la recherche mais en prenant le soin de
regrouper les éléves classe apres classe en opérant des sauts de page (Option Classe
par classe).

Orientation : indiquer le mode d'affichage de la recherche (Portrait ou Paysage).

Pour terminer

Une fois I'affichage, les critéres de tri, I'ordre de rangement et les paramétres généraux
définis.

Cliquez sur le bouton :

Enregistrer : pour enregistrer la recherche sous un nom de votre choix.

Apercu : pour visualiser la disposition des champs lors de I'impression. Le programme

n'effectue aucune recherche, il se borne a récupérer les informations de I'onglet
Affichage et de les présenter tel qu'elles apparaitront lors de I'édition.

Rechercher : pour démarrer la recherche des éléves et les visualiser suivant les
parametres rentrés dans les onglets : Affichage, Critéres et Ordre de tri.

Supprimer : pour supprimer la recherche.
Nouveau : pour créer une nouvelle recherche

Ouvrir... : pour ouvrir une recherche précédemment enregistrée. Elle donne acces a la
fenétre ci-dessous.



SCOLARITE

owi |

COMVOCATION PAREMTS
LES EXPATRIES

CARTES

DOSSIERS COMPLETS
MOYVERME DL 1° TRIM
LISTE & COMPLETER
LES SPORTIFS

LES REDOLBLAMTS _I
LISTE COMPLETE

LISTE MEDICALE

=

Ok Annuler |

Cette fenétre contient la liste des recherches déja créées. Pour activer une recherche, il ne
vous reste plus qu'a la sélectionner et cliquer sur le bouton Ok.

Exporter les résultats d'une recherche
Le programme permet d’exporter le résultat d’'une recherche sous format texte. Cette
opération offre ainsi la possibilité a I'utilisateur de pouvoir récupérer les résultats de la
recherche et de pouvoir les traiter dans un autre environnement: Word ou Excel par
exemple.
Pour exporter les résultats d’'une recherche :

3) Ouvrir larecherche (si ce n'est déja fait)

4) Cliquer sur le bouton Rechercher, la fenétre de visualisation des résultats de la
recherche ci-dessus apparait.
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@ Major 2000 - LES ANNIVERSAIRES M= e
: E |< | ‘ | Page 1 Sur 1 } | H | Eh Imprimer | Fermer | Exparter... | Mize & jour... |
[
COLLEGE PIERRE FABRE
BP 13 425 ABIDJAN Annee scolaire 2003/2004
Tel 08721342 11/07/2003 01:44:59
LES ANNIVERSAIRES
MOIS DE MARS
Homs et Prénoms Date Haiss. Jour | Classe
1 | BENGA DOMBASSI Amalia 01/031984 1 |8&B
2 | YEPES SEIDOU Shanny Flore 01/031959 1 | BeB
3 | EDINGUELE SIME Juliette 02031987 2 | 38A |
4 | BIKOI Hélena Michelle 04/031887 4 | 38A
5 | MOUSSAVOL ZIBI Melly Karelle Syhia 04/03188% 4 | 588
b | MPENDI ASSEKO Monigue 04/031888 4 | 468
7 | BAHOKEM Dony Starane 06031984 6 | BEA
g | GBAGBO SiMA Johan ORM31989 5 | 8B
9 | GADJI ESSO0 Mawel 07031985 7| 38A
10 | MBEGHA EYI vves Lionel 080319586 g | 98A
11 | MOMBET MNGOMNO Manouchka 080318490 g | 488
12 | EBSO'Q EYELE Erelia Daniel 100318985 10 | 468
13 | IBIDIME ann VYivian 1000318988 10 | 468
14 | KABAREBE Ezzy 114031888 11 | BEA
15 | ETAME MINKD Henry 1410311985 14 | 58A
16 | MEZUI MENDOMG Kevin Pascal 14031988 14 | 488
17 | AYE'E ESSINDI Franck Dexthey 180318490 18 | BEA
s v T | _'IJ

5) Cliquer sur le bouton Exporter. La fenétre ci-dessus apparait.

& Exporter.._. Ed

IEIasse a
Champz T aille |
Marns et Prénoms A ;I
Date Maiss. 9

3

Exporter vers |C:\Mes documentsbarz. tut |

k. | Annuler

Elle se compose d'une grille contenant la liste des champs disponibles dans I'état. Chaque
champ de la grille est caractérisé par son intitulé et le nombre de caractéres qui lui sera
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réservé dans le fichier export. La taille des champs est modifiable. Pour le faire il suffira de

sélectionner le champ et de rentrer la valeur adéquate dans la zone de saisie située au

dessus de la grille.

6) Apres avoir modifié ou non la taille des champs, il vous restera a indiquer le fichier dans
lequel sera déversé le résultat de la recherche. La zone de saisie située au bas de la
grille (Exporter vers) permet de renseigner le fichier d’exportation.

7) Enfin, il ne vous restera plus qu'a cliqguer sur Ok pour démarrer I'exportation des
résultats de la recherche

Mise a jour des résultats d’'une recherche
Une fois la recherche congue et exécutée, Major vous offre la possibilité d’appliquer une
mise a jour sur ceux des éléves figurant dans le résultat de la recherche. Cette fonction
serait par exemple fort utile pour affecter a un groupe d’'éleves donné la méme catégorie
comptable ou délibération (Admis, redouble, exclu).
Pour mettre a jour les résultats d’'une recherche :

1) Ouvrir larecherche (si ce n'est déja fait)

2) Cliquer sur le bouton Rechercher, la fenétre de visualisation des résultats de la
recherche apparait.

3) Cliquer sur le bouton Mise a jour. La fenétre ci-dessus apparait.

& Mize a jour de la recheiche. .. Ed

Infarmation | CATEGORIE COMPTAEI

Walewr MATICM AL

k. Annuler
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Elle se compose de deux zones de saisie. La zone Information permet d'indiquer le type
d'information & mettre & jour. La zone Valeur permet de sélectionner la valeur commune a
affecter aux éléves figurant dans le résultat de la recherche.

4) Apres avoir renseigné les zones Information et Valeur, cliquez sur le bouton Ok pour
démarrer la mise a jour groupée.

Le bouton de mise a jour n'est visible que si le champ Matricule de I'éléve fait partie des informations a
afficher(onglet Affichage).

Départ en cours d’année

Cette fonction prend en charge la suppression d'un éléve en cours d’année. Pour ce faire, il
suffit d'indiquer le matricule de I'éléve et de cliquer sur le bouton OKk.

& Deépart en cours d'année._. |

b atricule IB-"-\'-E-I 054 - |
Marm DARDCHA
Prénom Juriar Gérard
Clazze G A
Ok Annuler

Une fois les notes saisies ou les encaissements éffectués, la suppression d’'un éléve n'est
plus possible via la fonction Structure/éléves.

Créer une nouvelle année

Major a été aménagé afin de permettre aux établissements de pouvoir travailler sur
plusieurs années avec flexibilité. Ainsi donc, I'on pourra inscrire de nouveaux éléves (les
admis au concours par exemple), éditer des nouveaux recus, préparer les nouveaux
emplois du temps sans avoir a clore I'année en cours.
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Information Ed |

@ Souhaiteriez-vous créer 'année scolaire © 2004/2005 7

Pour créer une nouvelle année, il ne vous restera plus qu'a valider la fenétre ci-dessus. Le
programme vous demandera une seconde fois de confirmer votre choix.

Une fois cette fonction exécutée, la nouvelle année est créée avec les mémes parameétres
gue ceux de l'année en cours (matieres, profs, classes, salles de cours, périodes,

programme des classes, etc....), seuls les éléves sont vidés. Aucun éléve de I'année en
cours n'est automatiquement envoyé dans la nouvelle année.

Transfert des éleves

Cette fonction permet de basculer dans la nouvelle année les éléves de I'année en cours
qui auront été déclarés admis et ceux autorisés a redoubler. Le transfert peut se faire
individuellement (sélection d'un ou plusieurs éleves) ou collectivement (transfert de tous les
éleves d’'une ou plusieurs classes).

Transfert d'un ou de plusieurs éléves

L'onglet de transfert des éléves est composé d'une liste des classes, et plus bas, d'une grille
contenant les éléves de la classe sélectionnée plus haut.

Pour transférer un ou plusieurs éléves (pas nécessairement de la méme classe) :

4. Sélectionner-les
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Transfert des éléves E

Eleves | Claszes |

Ok |
Classe B& A prm—— |
ABATE OVAME Grace Rachilde Admiz(e] / B& B ;I
ABOLO Urzula Aloisia Select al |
AKONOEDIMG Edna Léna Redouble / B&B
AKIUE SEKOU Gado Urselect al |
- AMOUGHE RIMBALUD Grace Désirée C. Admiz(e] / B& B
- AMDEME BIvl Jean Daniel Admiz(e] / Bad
AOUDOU MEBARA Prisca Redouble / B2 &
- AYE'E ESSINDI Franck Desthey Redouble / BB
A71551 NKODO Hang Lionel
BAHOKEM Doy Starone Admiz(e] / Bad
BAKILI Boris Admiz(e] / B& B
BEE CLINSONG EVELE Rodigue Kevin Admig(e] / Ga _I
- [CAkMaRa ESSOKA Rony Edgard Redouble / BB
DAROCHA Junior Gérard Redouble /
EKOBEMA FOAMZ Gréce Adriz(g] /
EMDANI MANGOUEKA Serge Claver Adriiz(e] /
ESSAKA DJOBET Ida Redauble /
EYELE HIOMDI Lillian Redauble /
HUSSEIN EDOU Jagl Fabrice Adriz(g] /
ILEOUDO EBOUA Diane Zuleka Adriz(g] /

KABAREBE Ezzy
MZEE KABILA Laurent Amaud
MakANDA Hervé Juniar Adriiz(e] / LI

La sélection ou désélection d'un éléve se fait au travers du double-clic. Un éléve est
sélectionné lorsque le caractére (-) précede son nom.

Pour sélectionner/désélectionner tous les éléves d’une classe : Cliquer sur le bouton
Select all ou Unselect All suivant les cas (Sélection/Désélection). Le programme ne peut
sélectionner un éléve déclaré exclu ou en attente de délibération.

5. Une fois les sélections opérées, Cliquer sur OKk.
Transfert des éléves par classe

Le transfert des éléves peut aussi s'opérer collectivement, on n'a pas besoin dans ce cas
de sélectionner les éléves individuellement. Lorsqu’une classe est sélectionnée, tous les
éléeves admis ou autorisés a redoubler sont basculés dans la nouvelle année.
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Tranzfert des éléves
Eleves Classes I
ok |
Y Sivigme =]
528 Sivieme Annuler |
e B Cinquigme
_ By Cingquigme Select all |
- Guatriéme
LEY] Quatrigme Unzelect all |
JEA Traisigme

Pour transférer les éléves de toute une classe :
m Sélectionnez la ou les classes a transférer

m  Une fois votre choix effectué, cliquez sur Ok pour valider le transfert des éléves dans la
nouvelle année.

Le transfert des éleves n'est actif que si 'année n'a pas été cl6turée. Il est donc recommandé de ne clore
une année scolaire que lorsque tous les éléves susceptibles de figurer dans les nouveaux effectifs ont été
transférés.

Clore une année

Cette fonction permet de clore une année scolaire. Cette fonction est irreversible, il est donc
fortement recommandé de procéder a une sauvegarde des données avant de lancer la
cléture d'une année.
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Information Ed |

S ouhaiteriez-vous clore 'année scolaie 7
YYouz ne devriez clore une année qu'aprés avoir procédé au transfert des éléves

Le programme vous demandera de reconfirmer votre choix et procédera a la cléture de
année active.

Il est a noter que le programme ne procéde pas au transfert des éléeves admis ou

redoublants lors de la cléture, il vous appartient de le faire via la fonction
Scolarité/Transfert des éléves (cette opération doit précéder toute cléture d'année).

Une fois I'année cldturée, le programme la marque comme étant une archive et désactive de ce fait toute
mise a jour des données a quelque niveau que ce soit. Par contre, toutes les données concernant lannée
cloturée sont conservées tel quel et sont donc accessibles en consultation (Scolarité/Ouvrir une année).

Imprimer

Les fonctions d'édition sont regroupées au sein de ce sous-menu. Elles portent sur I'édition
des éleves, des certificats de scolarité, des bulletins de note, des bilans trimestriels...

Liste des éleves

Cette fonction permet d'éditer la liste des éléves.

@ Edition liste des db ]|

Clazze Ok
De  [ea =
A Annuler

¥ Apercu avant impression

Sélectionnez la fourchette des classes puis cliquez sur Ok.
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Attestation de scolarité

Cette fonction permet d'éditer les attestations de scolarité des éléves pour la plage des
classes sélectionnées.

& Edition attestation de scolanté Ed |

Clazse Ok |
De  [ea =

& I 3 ah j i Annuler

¥ Apercu avant impression

Sélectionnez la fourchette des classes puis cliquez sur Ok.
Certificat de scolarité

Cette fonction permet d'éditer les certificats de scolarité des éléves pour la plage des
classes sélectionnées.

& Edition certihcats de scolanté

Clazse
Ok
De
A Annuler

¥ Apercu avant impression

Carte d'acces

Cette fonction permet d'éditer les cartes d'acces d’'un éléve ou d'une classe entiere.
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& Edition carte d"acces Ed |

Clazze
Ok
De  [ea =
A E: B - Apruler

¥ Apercu avant impression

Bulletin de notes

Cette fonction permet d'éditer les bulletins d’'un éléve ou d'une classe entiére.

@ Edition bulletin de notes

Matricule |5521UUB "_.Pl Ea— |
Marm EKOBENA FOANZ -

- 4 | mprimer
Prénom Gréce |

Classe B& A
Période [ TRIMESTRE =l
Modéle IStandard j
Langue g

[~ Edition sur bulleting pré-imprimés

¥ Apercu avant impression

Relevé de notes

Cette fonction permet d’éditer les relevés de notes d’'une plage de classes sélectionnées.
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& Edition rélévéz des notes Ed |

Classe Ok
De  [sea =l
& T Annuler

Période  |1er TRIMESTRE

[
[

Orientation I Payzage

¥ Apercu avant impression

Sélectionnez la fourchette des classes puis cliquez sur Ok

Bilan périodique

Cette fonction permet d’éditer le bilan d'une période donnée.

& Edition bilan scolare. ..

=t S TRIMES TRE

W Apercu avant impression

k. Annler

Repartition par tranche d’age

Cette fonction permet d’éditer la repartition des éléves par tranche d'age.



Le module Emploi du temps donne acces a :

la saisie des disponibilités

la saisie des emplois du temps

le formatage des emplois du temps
I'édition des emplois du temps

la consultation du tableau de bord
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Disponibilité

Cette fonction permet de spécifier les contraintes horaires des professeurs, des classes ou
des salles de cours a respecter lors de I'élaboration des emplois du temps. C'est le cas par
exemple des professeurs qui ne souhaiteraient pas étre programmeés a certaines heures ou
des classes qui ne devraient faire cours a une certaine période.

@ Disponibilités

Professeurs | Salles de cours I Classesl

Fraf — |KUNZ Ev JEAN PIERRE = Fermer |

7hal

Shz0

Sh30

10h20

11h30

12h20

15h00

La fenétre unifiée des disponibilités permet de basculer des professeurs (Onglet professeur)
aux classes (onglet classe) en passant par les salles (onglet salles de cours).

Spécifier une contrainte
Pour spécifier une contrainte horaire, sélectionnez le professeur, la salle ou la classe dans
La boite a liste déroulante et double-Cliquez dans la tranche horaire concernée. Elle prend
une couleur rouge.

Désactiver une contrainte

Pour désactiver une indisponibilité, double-cliquez dans la case concernée, elle prend sa
couleur par défaut : la couleur verte.
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Format d’édition

Cette fonction permet de définir le format des tranches horaires, notamment les
informations qui devraient y figurer. Pour un professeur, il s'agit par exemple de savaoir s'il
faut ou non faire apparaitre dans son emploi du temps, la matiére qu'il dispense ou encore
la salle ou aura lieu son cours.

@ Format d"&dition

—Emploi du temps Clazse

| | fstierels]
v Moms) professewr Anriuler |

[~ Salle(s) de cours

Emploi du temps Professeur
[ | Elzzsels]

v Matigre

[~ Salle de cours

—Emploi du terpz S alle de cour:
W | Classels]
[ Matigre

[+ Professeur

Emploi du temps

Cette fonction permet de saisir les emplois du temps, elle donne accés a une fenétre
unifiée, vous permettant de basculer de la saisie des emplois du temps des classes a ceux
des professeurs. Il convient avant de procéder a la mise au point des emplois du temps de
vous rassurer que les contraintes des professeurs, les disponibilités des classes et des
salles de cours ont été correctement renseignées.

Saisie de I'emploi du temps d’'une classe

On accede a I'espace de saisie de I'emploi du temps des classes en cliquant sur I'onglet
classe.
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@ Emploi du temps Ea
Claszes | Professeursl
b atigre | Professeur | F'revl Progl E
ol lﬁ ! emer |
asse |62 A Dict BENAE T 1 4
—Respecter les voeus : Angl L|P|E LI
v Profs [V Salles [ Classes T —
W W W KABARERE 11 J _I Sauvegarder... |
—Démi-groupe———————————— Cout MEMBOT SIvam 11
I . ~ . Des MONTEIRD 11 Restaurer... |
+ |nterdit Autorizé EPS KUNZ B 2 9 LI LI
Lundi tardi Mercredi | Jeudi | Wendredi | Samedi |
7h30 Math Angl HG
Bh20 SWT/PC Des Gram. Fielig Angl
9h30 SWTAPC Angl Math Dict. HG
10h20 Grarm. IC ath Eloc SWT
11h30 Red Math Cout Math PC
12h20
15h00
4

L

a fenétre de saisie de I'emploi du temps des classes se compose de :
Une zone de saisie des classes.
Une liste des matiéres enseignées dans la classe. Les colonnes Prev et Prog affichent
respectivement pour chagque matiére le nombre de cours prévu et le nombre de cours
effectivement programmé dans I'emploi du temps de la classe. Il est a remarquer que
seules les matiéres auxquelles on aura affecté un professeur sont disponibles.
Une liste des salles de cours.
Trois cases a cocher, qui servent a indiquer au programme s'il doit oui ou non tenir
compte de la disponibilité des classes, des professeurs et des salles de cours lors de
I'occupation d’une tranche horaire.
Une zone a option (demi-groupe), positionnée par défaut a «Interdit» qui indique au
systeme s'il doit ou ne doit pas permettre que deux professeurs puissent tenir deux
groupes d’éléves distincts de la méme classe a la méme heure.

Une grille d'emploi du temps, ou s'affichent les matiéres déja programmeées.

Une barre de message, ou s'affichent des textes d'information.
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Occuper une tranche horaire
Pour occuper une tranche horaire :

1) Sélectionnez la classe dans la zone «Classe» si ce n'est déja fait. La liste des matiéres
de la classe s'affiche.

2) Sélectionnez la matiére a programmer.

3) Sélectionnez la salle ou aura lieu le cours. Pour vous positionner rapidement sur la salle
de cours principale, cliquez sur la barre de titre de la liste des salles.

4) Double-cliqguez sur la matiere a programmer en maintenant enfoncé le bouton gauche
de la souris. Le pointeur change aussitét de forme et la navigation peut commencer.

5) Déplacez le pointeur de la souris sur la tranche horaire a occuper.

6) Si ladite tranche peut étre occupée, le pointeur change de forme et le texte ‘Ok’
apparait sur la barre de message, sinon un message indiquant les raisons du refus y
apparait. Ce pourrait étre le professeur, la classe ou la salle qui ne soit disponible. Dans
ce cas précis, vous pourrez en connaissance de cause, choisir de ne pas respecter la
contrainte en décochant la case a cocher correspondante et reprendre la procédure a
I'étape 4.

Programmer un demi-groupe

Pour programmer une deuxiéme matiére sur une tranche horaire, (on dit communément
«démi-groupe») :

1) Dans la zone a option «demi-groupe», cliquez sur I'option «Autorisé».

2) Exécutez la procédure normale de programmation d’'une matiére telle décrite plus haut.
Supprimer une matiére

Pour supprimer une matiere de la grille des emplois du temps d'une classe :

1) Cliguez dans la tranche horaire, elle apparait sélectionnée.

2) Appuyez sur la touche « Suppr » du clavier.

Changement de salle

Pour changer de salle a un cours déja programmé dans I'emploi du temps :

1) Sélectionnez la nouvelle salle dans la liste des salles de cours.
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2) Double-cliquez dessus en maintenant le bouton gauche de la souris enfoncé. Le
pointeur change de forme.

3) Déplacez le pointeur de la souris sur la tranche horaire et relachez le bouton gauche de
la souris.

Saisie de I'emploi du temps d’un professeur

La saisie de I'emploi du temps d'une classe affecte celui des professeurs qui y sont
programmeés et vice versa. |l vous appartient donc de définir I'ordre de mise au point des
emplois du temps.

On accede a l'interface de mise au point des emplois du temps des professeurs en cliquant
sur I'onglet Prof.

@ Emploi du temps

Classes Professeurs |

: Classe | b atigre I Prev | Prag | Salle Fermer |
Praf:  [FENZ ELIANE 3 oy ST 3 3 & [LaboPc =
Audit... |

EER ST 3 3
1= SWT 2 3
2 E _I Sauvegarder... |
S4B
554 _I Restaurer... |

~Respecter leg voeus :

[v¥ Profs v Salles |V Classes ST

Cours magigtrak————————————
i Interdit  Autorisé

~| |SER

Lundi Mardi Mercredi | Jeudi | Wendredi | Samedi |
7h3n E&B kE-1
ghao E&A 18] G B EE-
9h30 BEA =0 5B &k
10h20 E&B Gid BE A
11h30 E&B Sy
12h20
15h00

La fenétre de saisie des emplois du temps des professeurs est pratiquement identique a
celle des classes a quelques exceptions pres :

m La boite a option Cours magistral a pris la place de celle de demi-groupe et indique
au programme si oui ou non (autorisé/interdit) les troncs communs sont acceptés.

m Laliste des matieres a été remplacée par celle des classes tenues par ledit prof.
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Les opérations d'occupation et de suppression de tranche horaire, ainsi que celles de changement de
salle sont en tout point, dans la forme, identiques a celles décrites au niveau des emplois du temps des
classes a une exception pres : I'affectation croisée.

Réaliser une affectation croisée

L’'affectation croisée c'est le cas de deux classes (A et B) qui doivent unir ce gu’ils ont en
commun le temps d'un cours. Les éleves de l'option Allemand des deux classes se
retrouvent entre eux pour suivre le cours d’Allemand avec le Prof All, prof d’allemand ; et
ceux des éleves de 'option espagnol des deux classes se retrouvent également entre eux
pour suivre les cours d’Espagnol dispensés par le prof Esp.

Ainsi donc, on voudrait donc qu'a la méme heure, le prof All tienne ses groupes d'éleves en
allemand des classes A et B, et que le prof Esp, tienne les siens en espagnol pour les
mémes classes.

Pour réaliser une affectation croisée :

1) Dans I'emploi du temps de la classe A, programmez le Prof All.

2) Dans I'emploi du temps de la classe B, programmez le Prof Esp.

3) Dans I'emploi du temps du Prof All (la classe A y a déja été programmée), Cliquez dans
la tranche horaire contenant la classe A

4) Appuyez sur le bouton droit de la souris. Un menu contextuel apparait.

A,
Combinaizons pozsibles

1017

Libérer tranche Suppr

Sauvegarder...
Restaurer...

5) Cliquez sur Affectation croisée. La liste des classes du Prof All apparait.
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& Affectation croizée Ed |

Salle 53
b atigre ST

1&re classe e Annuler |

Dewséme Clazze ]

G&b
T
B& B

| |

6) Sélectionnez la classe B dans la liste.
7) Cliquez sur Ok.

Accéder a I'emploi du temps du prof Esp. Et procéder a la méme démarche que celle
décrite a I'étape 3 ci-dessous. C'est a dire :

9) Dans I'emploi du temps du Prof Esp (la classe B y a déja été programmée), Cliquez
dans la tranche horaire contenant la classe B

10) Appuyez sur le bouton droit de la souris. Un menu contextuel apparait.

A,
Combinaizons pozsibles

Affectation

Libérer tranche Suppr

Sauvegarder...
Restaurer...

11) Cliquez sur Affectation croisée. La liste des classes du Prof Esp apparait.
12) Sélectionnez la classe A dans la liste.

13) Cliquez sur Ok.
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L’affectation croisée est réalisée. Ainsi donc :

Pour chacune des classes A et B, on aura réalisé un demi-groupe des matieres Allemand et
Espagnol.

Pour chacun des prof All et Esp, on aura réalisé un tronc commun regroupant les classes A
et B.

Sauvegarde d’un emploi du temps
Pour sauvegarder les emplois du temps :

1) Cliquez sur le bouton Sauvegarder, la fenétre ci-dessous apparait :

Sauvegarde emploi du temps Ed |

MHaom de la sauvegarde

ISauvegarde M|

Ok, I Annuler

2) Donnez un nom a la sauvegarde et cliquez sur Ok

La sauvegarde ne porte pas sur 'emploi du temps d’'un seul prof ou d'une seule classe mais
de tous les emplois du temps.

Restaurer une sauvegarde
Pour activer une sauvegarde :

1) Cliquez sur le bouton Restaurer ..., la fenétre ci-dessous apparait :
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@ Restaurer._.
Date | Heure | Libells |
11/07/2003 10h 16 Sauvegarde N° 2 -

10h 0 wegarde MN° 1

Ok Annuler |

La fenétre contient la liste des sauvegardes effectuées. Pour chaque sauvegarde le
programme donne des indications sur le jour et I'heure de la sauvegarde. Pour supprimer
une sauvegarde, il vous suffit d'appuyer sur la touche SUPPR du clavier.

2) Sélectionnez la sauvegarde a restaurer et cliguez sur le bouton Ok. Le programme
remplace I'emploi du temps existant par celui de la sauvegarde.

Consulter

Ce sous-menu donne acces a la consultation des emplois du temps, de la programmation
des professeurs et du tableau de bord.

Tableau de bord
La fonction tableau de bord vous permet d'obtenir un instantané des emplois du temps,

comme par exemple la liste des classes qui n'ont pas cours a une période de la journée que
vous aurez librement choisie.
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& Tableau de bord Ed |

—Tranche
Fermer |
Jour LMD v
Hewre 730 - ah20 =l
Prafsg libres Salles libres
Clazzes libres Cours. ..
Dans la zone :

Jour : Sélectionnez le jour.
Période : Sélectionnez la tranche d’heure.
Une fois le choix de la tranche horaire effectué, cliquez sur :

Profs libres : le programme affiche la liste des professeurs ne dispensant pas de cours a
cette heure.

Salles libres : le programme affiche la liste des salles de cours inoccupées a cette heure.

Classes libres : vous obtiendrez la liste des classes n'ayant pas de cours a cette heure de
la journée.

Cours : vous obtiendrez un instantané des cours qui ont lieu a cette tranche.
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@ LUNDI - 7h30 - 8h20
Clasze b4 atigre Professeur
i M athematiques KABAREBE
E&b Redaction NGUEBD ETO'D S 6B
14 Anglais LIFIETZ S BB
Béd, Physigques-Chimie OMGOTHA 504
4& A Education civique KABOMNGO S48
4B Ezpagnol LOREMZ0 S4B
J&h Mathematiques MATIP KMWELE 534
|
Imprimer Fermer |

Emplois du temps

Cette fonction vous permet de consulter les emplois du temps des profs (onglet prof), des
classes (onglet classe), et des salles de cours (onglet salle).

Pour visualiser I'emploi du temps d'un prof, d'une classe ou d'une salle de cours::
m  Cliquez sur I'onglet adéquat (prof, classe ou salle).

m  Sélectionnez le prof, la salle ou la classe dans la zone de saisie au-dessus de la grille
des emplois du temps.



Emploi du temps
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EMPLOI DU TEMPS

Imprimer

Ce sous-menu donne acces aux fonctions d'édition des emplois du temps des professeurs,
des classes ou des salles de cours.

Emploi du temps classe

Cette fonction permet d'éditer 'emploi du temps d’'une ou de plusieurs classes.

& Edition emploi du temps... Ed |
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B R B -

¥ Apercu avant impression

Ok

Annuler




EMPLOI DU TEMPS

Emploi du temps professeur

Cette fonction permet d'éditer 'emploi du temps d'un ou de plusieurs professeurs.
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Emploi du temps salles de classe

Cette fonction est identiqgue aux deux premiéeres et permet donc d'éditer I'emploi du temps
des salles de cours.

& Imprimer. _. |
Ok
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! Labo SC Annuler
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Restructurer

Si pour une raison ou pour une autre vous constatez que le nombre d’heures de cours
effectivement programmé differe de celui affiché, exécutez la fonction Restructurer celle-ci
procéde au recalcul du nombre d’heures de cours programmés par matiere.



EMPLOI DU TEMPS

Ce sous menu donne acces aux fonctions de remise a blanc des parameétres fondamentaux
des emplois du temps : disponibilités et emplois du temps (classes, professeurs et salles)

Disponibiltés
Cette opération supprime les contraintes des profs, des salles ou des classes.
Emplois du temps

Cette fonction met a blanc les emplois du temps des profs, des classes et des salles. Vous
pourrez vous en servir en début d'une nouvelle année scolaire, ou si vous souhaitez
reprendre a zéro la mise au point des emplois du temps. Pensez a faire une sauvegarde.



Ce menu donne acces a toutes les années créées ou cléturées.




ARCHIVES

Ouvrir

Cette fonction permet d’activer une année scolaire. Par défaut, le programme se positionne
sur 'année en cours.

@@ COLLEGE PIERRE FABRE
|2l]l]3 - 2004 Ok |
2002 - 2003

2001 - 2002

Anruler |

Pour activer une année :
1) Sélectionnez I'année (n/n+1) dans la liste.
2) Cliquez sur Ok

Certains éléments de menu ne sont pas accessibles lorsque I'année ouverte est une archive (année
cloturée). De plus les mises a jour ne sont pas acceptées au sein d’une année archivée.
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Absences
décompte, 80
Administration
onglet corps administratif, 47
onglet corps enseignant, 51
Affectation croisée, 117, 118
Affecter un prof, 44
Alias, 8
Année
clore, 106
créer, 103
format court, 14
format long, 14
ouvrir, 127
Appréciation
des professeurs, 85
ASCII, 51, 52, 54
Attestation de scolarité, 108

B

Bareme, 30

Barre de navigation, 28, 29
BDECFG32.exe, 8

Bilan des encaissements, 62
Borland, 8

Bulletin de notes, 109

C

Calcul des moyennes, 74, 75
Carte d'acces, 108
Catégorie comptable, 38, 40
Certificat de scolarité, 108
Changer le mot de passe, 50
Classe

abréviation, 37

catégorie comptable, 38

code, 37

libelle, 37

Nb places, 38

Nb uv requis, 37

niveau, 37

prof principal, 38

radical, 37

salle, 37

sérieffiliere, 37
Classes, 36
Classes libres, 121
Client/serveur, 7, 8

Clore une année, 106
Cadification des matricules, 12
Coefficients, 42

Conseil de classe, 87
Contréles continus, 23

Cours magistral, 116

Créer
un utilisateur, 47
une année, 103

D

Décompte des absences, 80
Délibération de fin d'année, 88
Délibérations automatiques, 11
Demi-groupe, 114, 115
Devoirs surveillés, 23
Dispense, 72
Disponibilité

activer, 112

désactiver, 112
Droits d'acces, 48

E

Effectif des classes, 41

Eleve
adresse, 39
année admission, 40
année du Bac, 41
antécédents médicaux, 40
aptitude sportive, 40

attribution automatique matricule, 42

bp/ville, 39

catégorie comptable, 40
classe, 39

date/lieu de naissance, 39
départ en cours d'année, 103
dispense de note, 72

etabl. d’origine, 40

groupe sanguin, 40
matricule, 39

mode de récrutement, 40
moy. année précédente, 41
nom, 39

nom de la mere, 39

nom du pere, 39

nom du tuteur, 39

onglet scolarité, 39

ordre de rangement, 42
pays ou region, 39

prénom, 39

profession, 39



quartier, 39
redoublant, 39
religion, 40

saisie directe de la pension, 41

série du Bac, 41
sexe, 39
téléphone, 39
Eléves en regle, 66
Emploi du temps, 113, 123, 124
Emploi du temps
restaurer, 119
sauvegarder, 119
Encaissements
bilan, 62
journal, 63
saisie, 57
Etablissement
abréviation, 10
adresse, 10
appelation, 10
civilité dirigeant, 11
dossiers d'inscription, 12
entéte document, 12
exercice, 10
lettres de rappel, 11
moyenne de passage, 11
nom du dirigeant, 10
recu de caisse, 11
seuil d'exclusion, 11
ville, 10
Etat civil, 38
Exporter, 54

F

Format des emplois du temps, 113

Frais
code, 28
libellé, 28
montant, 28

Frais de scolarité, 27, 29

G

Groupes de matiéres, 25

H

Historique
encaissements, 68
notes, 76

IDAPI, 8
Importation des données, 52

J

Journal des encaissements, 63
Jours ouvrables, 15

M
Mailing, 67
Matiere
groupe, 33
libellé court, 33
libellé long, 33
Matricule
année(n), 13
année(n+1), 13
compteur, 13
format année, 14
largeur compteur, 14
radical classe, 13
valeur constante, 14
Monoposte, 7
Moyenne de passage, 11
MX-Builder, 11

N

Niveaux, 18

Notes
bulletins de, 109
historique, 76
relévés de, 109
saisie des, 70

O

Ouvrir une année, 127

P
Pays, 31
PDOXUSRS, 8
Période
abréviation, 20
date début, 20
date fin, 20
libellg, 20
pondération, 20
Périodes, 19
Pointage enseignants, 81
Pondération
séquence, 23
types de notes, 24
Privileges, 46
Privileges d’un enseignant, 51
Professeur
adresse, 35



code, 34

date recrutement, 34

dipléme, 35

e-mail, 35

matricule solde, 34

nom/civilités, 34

pays, 34

prénom, 34

spécialités, 35

statut, 35

téléphone, 35
Professeurs, 34
Programme des classes, 42

R

Radical classe, 13
Recettes prévisionnelles, 61
Recherche
exportation des résultats, 100
mise a jour des résultats, 102
Recherche d’'un encaissement, 60
Recherche multi-criteres, 92
Rechercher, 102
Relévés de notes, 109
Renommer un utilisateur, 49
Restaurer, 119
Restructurer, 124

S

Saisie
barémes de notation, 30
classes, 36
des notes, 70
encaissements, 57
frais de scolarité, 27
groupes de matieres, 25
jours ouvrables, 15
matieres, 32
niveaux, 18
notes, 51
pays/régions, 31

périodes, 19
professeurs, 34
salles, 35
séquences, 21
tranches horaires, 15
types de notes, 23
utilisateur, 47

Salles libres, 121
Sauvegarder un emploi du temps, 119
Séquence

abréviation, 22

date début, 23

date fin, 23

libellé, 22

pondération, 23
Séquences, 21
Serveur, 8
Seuil d'exclusion, 11
Suppression d'un éleve, 103

T

Tableau de bord, 120
Taux de couverture, 66
Tranches horaire, 15
Transfert des éléves, 104

U

Utilisateur
Code, 48
Confirmation, 48
droits d'acces, 48
Mot de passe, 48
Nom, 48

Utilisateurs, 46

V

Ventilation des éléves, 92
Ventilation des enseignants, 45
Volumes horaires, 42



